UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Av. Mister Hull, s/n, Bloco 314 - Bairro Campus do Pici, Fortaleza/CE, CEP 60440-55
Fone: 3366-9426

Portaria n® 19/PREX/UFC, de 17 de junho de 2026.

A Pré-reitora de Extensao, no uso de suas atribui¢cdes legais, estatutarias e regimentais, com base
na Resolucédo n° 05/CEPE, de 07 de margo de 2025 e considerando a necessidade de normatizar
os procedimentos para emissao de certificados de cursos e eventos cadastrados nesta Pro-reitoria

RESOLVE:

Art. 01 - A emissao de certificados de cursos e eventos de extensao cabera, exclusivamente,
a Pro-Reitoria de Extenséao.

Art. 02 - Os cursos, oficinas e eventos ndo cadastrados na PREX ndo serdo reconhecidos
como atividade de extensao, e nao terdo sua carga horaria de participagao formalizada por
nenhuma unidade académica ou administrativa da UFC.

Paragrafo unico - Nao serao aceitos cadastros retroativos.

Art. 03 - A emissao de certificados para acbes de extensdo ocorrera somente para as
modalidade cursos e eventos que atendam aos requisitos de carga horaria estabelecidos no
art. 06, e sera realizada quando:

| - estiverem cadastradas e aprovadas nas instancias da UFC, conforme procedimento
disponibilizado pela PREX;

| - for enviado relatério final;

Il - for realizada solicitagao formal de certificados por plataforma especifica disponibilizada pela
PREX;

Art. 04 - Os cursos, oficinas e eventos de extensdo destinam-se a comunidade académica e
sobretudo a comunidade externa a UFC, podendo ser de carater presencial, ou com 0 uso
das tecnologias digitais, de maneira sincrona ou assincrona, a critério do plano de trabalho
estabelecido.

§ 1° As vagas dos Cursos, Oficinas e Eventos de extensdo deverao cumprir a porcentagem
minima de 30% do total de participantes para publico externo, sendo vedada a submissao de
propostas com percentual inferior ao indicado.

§ 2° Cursos e Oficinas ofertados mediante remuneracéo nas condigcdes previstas no inciso IV
do Art. 10 da resolucdo n°05/CEPE, de 07 de marco de 2025, deverdo garantir que no
minimo 10% do total de vagas sejam ofertadas de forma gratuita para as pessoas
participantes, sendo vedada a submissao de propostas com percentual inferior ao indicado.

Art. 05 - Com relacao aos prazos das acdes de extensdo, nas modalidade de cursos, oficinas e
eventos, temos:

| - o inicio do cadastro da acado de extensao, nas modalidades cursos, o ficinas e eventos que
nao contam com parceria externa formais com contrapartida financeira ou econémica, deve
ocorrer com antecedéncia minima de 10 dias corridos da data de inicio da sua realizacao;

Il - o inicio do cadastro da acao de extensao, nas modalidades cursos , oficinas e eventos que



contam com parceria externa formais com contrapartida financeira ou econdémica, deve
ocorrer com antecedéncia minima de 60 dias corridos da data de inicio da sua realizacao;

[1l - a conclusdo do cadastro da agédo de extensdo em todas as instancias (departamento ou
unidades académicas/administrativas e PREX), deve ser concluido até data de inicio do
curso, oficina ou evento;

IV - a emissao dos certificados pela PREX esta condicionada ao envio da solicitacdo de
certificados e relatério final da acéo.

Art. 06 - Quanto a carga horaria minima das acbes de extensdo para emissdo dos
certificados das modalidades curso, oficina e evento, temos:

| - A carga horaria minima para curso da categoria oficina é de 2 horas;
[I- A carga horaria minima para curso de iniciagéo é de 8 horas;

[Il - A carga horaria minima para cursos de atualizagao € no minimo 20(vinte) horas e no
maximo 60 (sessenta) horas;

IV - A carga horaria minima para cursos de treinamento e qualificagao profissional devem ter
no minimo 40 (quarenta) horas e no maximo 180 (cento e oitenta) horas;

V - A carga horaria minima para um evento é de 8 horas;

VI - Os cursos, oficinas ou eventos com carga horaria inferior a carga horaria minima poderao
ser cadastrados como acao de extensao na PREX e serdao comprovados por meio de
declaracgao.

Art. 07 - Quanto a organizagao das ag¢des de extensao da modalidade curso, temos:

| - As acdes da modalidade curso podem ser subdivididas em moédulos, desde que os
modulos atendam os critérios de carga horaria minima de 20 horas;

Il - podem prever a realizagdo de mais de uma turma, desde que tenham ementa e carga
horaria idénticas e que tenha carga horaria minima de 20 horas;

[l - A especificagdo de eventuais modulos do curso, sua interdependéncia e carga horaria
devem ser descritas no ato do cadastramento da acéo e € responsabilidade do coordenador
da acao de extensao.

IV - Para fim de comprovacgao da participagdo em modulos e/ou turmas dos cursos, a PREX
podera emitir declaracdes;

V - A certificagdo de cursos das casas de cultura seguira portaria especifica.
Art. 08 - Quanto a organizacao das agdes de extensdo da modalidade evento, temos:

| - As definigdes quanto ao formato do evento é responsabilidade do coordenador da agéo de
extensao;

Il - Os eventos podem prever palestras, moderacédo de debates, minicursos, avaliagdes e
apresentacoes de trabalhos académicos, entre outras, e poderao ter certificagdes
especificas.

Art. 09 - Sdo competéncias do(a) coordenador(a) do cursos, oficinas e eventos de extensao:
| - Realizar o cadastramento do curso ou evento de extensao via SIGAA;

Il - Executar Curso/Evento conforme informagdes do cadastramento;

[l - Enviar relat6rio final do curso/evento;

IV - Realizar e manter registros de inscri¢gdes, avaliagbes e frequéncias dos participantes;

V - Solicitar certificados através de procedimento especifico disponibilizado pela PREX;

VI - Realizar e manter registros de frequéncia dos integrantes da equipe da agao de
extensao, durante sua realizacao;

VII - Definir e aplicar metodologias de ensino e aprendizagem, inclusive de avaliagdo, quando
necessario;



VIl - Convidar e acompanhar profissionais externos a UFC, quando esses profissionais
estiverem responsaveis pela realizagcado de palestras, cursos, etc.

§ 1° A auséncia de registro de frequéncia dos membros da equipe de trabalho pelo
coordenador ocasionara declaragado sem carga horaria.

§ 2° O(a) coordenador tem o prazo de 60 dias para registro da carga horaria de cada més,
apos esse prazo, nao sera mais possivel registrar a frequéncia do referido més. Apds esse
prazo, o coordenador devera solicitar o registro a PREX.

§ 3° As regras de registro de frequéncia de bolsistas obedecera o Edital do certamente e o
Termo de Compromisso assinado durante a implementagcao da bolsa.

Art. 10 - S0 competéncias da Pro-reitora de Extensao:

| - Orientar o coordenador quanto aos procedimentos para cadastro de cursos, oficinas ou
eventos e emissao de certificados;

Il - Analisar a conformidade das informacgdes referentes ao Curso/ Oficina/Evento, conforme
pré-requisitos da PREX;

[l - Validar as solicitacbes de emissao de certificados;
IV - Autorizar o acesso aos certificados de cursos, oficinas e eventos pelos participantes;

V - Coletar, registrar, processar, arquivar e divulgar dados relativos aos certificados de
cursos, oficinas e eventos, conforme requisitos da Lei Geral de Proteg¢ao dos dados - LGPD.

Art. 11 - Cursos, oficinas ou eventos realizados em parceria com outras instituicbes cuja
certificacao nao seja de responsabilidade da UFC, os certificados s6 poderao conter a
logomarca da UFC se o curso/evento estiver cadastrado como agao de extensdo na PREX.

Art. 12 - Terao direito aos certificados expedidos pela PRE X todos os participantes das acdes
de extensdo das modalidades curso, oficina e evento que estejam devidamente inscritos e
que tenham atendido o requisito de frequéncia minimo de 75% e/ou requisitos de avaliagao,
quando previsto na acédo de extensao.

Art. 13 - Os membros da organizacdo do curso/oficina/evento serdo considerados os
integrantes da equipe da acdo de extensao, e terdo direito a declaragado de participagéo se
estiverem listados na equipe da agao cadastrada e aprovada na PREX, e considerara que:

| - A declaragao sera emitida automaticamente por sistema computacional especifico para
esta funcdo, em padrao definido pela PREX, condicionada ao registro da frequéncia pelo
coordenador.

Il — Os membros da equipe da acado de extensao terdo direito a certificados de participagao
em cursos e eventos, além da declaragdo de integrante da agédo, quando participarem
também como publico.

Art. 14 - A formalizacido da participacdo de parceiros com aporte de contrapartida financeira
ou econdmica em uma agao de extensao deve seguir procedimento em conformidade com as
normativas vigentes nesta universidade.

Art. 15- Os certificados emitidos pela Pré-reitoria de Extensdo terdo modelo padrao
conforme definido a seguir:

| - Devem assinar os certificados o(a) Coordenador(a) da acdo de extensdo e o(a) Pro-
Reitor(a) de Extensdo. Podera ser utilizada assinatura digitalizada nos certificados;

Il - A frente do certificado de cursos deve conter, no minimo: titulo, tipo de participacao,
ministrante(s) do curso, periodo de realizagao;

[11- O verso do certificado de eventos deve conter, no minimo: ementa, carga horaria,
responsaveis pela realizagcao, codigo verificador de autenticidade;

IV - Ainsercédo de logomarcas de parceiros externos podera ocorrer no verso dos certificados,
desde que a Instituicao Parceira conste no formulario da acdo cadastrada no SIGAA-Extensao
ou no relatério da acédo (nesse caso, informada como parceria informal) e o instrumento



juridico de realizagdo da parceria esteja devidamente formalizado de acordo com o fluxo
estabelecido no Manual de Parcerias das A¢des de Extenséo;

V - Créditos de parceiros, das Unidades Académicas, Departamentos ou Coordenadorias,
responsaveis pela realizagdo das acbes de extensdo, bem como outras informacgdes
especificas referentes aos cursos ou eventos, constardo no verso do certificado;

V | - Eventuais alteragbes de certificados estardo sujeitas a aprovagdo da Pré-reitoria de
Extensao.

Art. 16 - A divulgacao dos cursos, oficinas e eventos de extensao é de responsabilidade da
equipe da acao de extensao e do departamento e/ou unidade académica da qual faz parte.

§ 1° O coordenador devera, obrigatoriamente, inserir os procedimentos e datas para inscrigao
no curso/oficina/evento, como critério obrigatério de aprovagao da agéao de extensao.

Art. 17 - Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-reitoria de Extenséo.

A presente Portaria substitui a Portaria n® 01/PRE X, de 7 de janeiro de 2016 e a Portaria
n® 15/PREX, de 27 de julho de 2016 e a portaria no 13/PREX/UFC, de 20 de abril de 2022 e
entrara em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as disposicdes em contrario.

eil _ Documento assinado eletronicamente por BERNADETE DE SOUZA PORTO, Pro6-Reitora de
_;gmm":. LI.‘?'__IY Extensio, em 17/06/2026, as 17:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
eletrénica 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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