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~_ Figura 1: Modulo de extensao TAE
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Fonte: Mddulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

~_ Figura 2: Mddulo de extensdo Docente

Listar Acoes Coordenadas por mim

Parecer de Propostas »

Nao ha 85 M que partcipo

Meus Certificados e Declaracdes »

. _ Submeter Proposta Como Coordenador
Consultar Membros em Actes de Extensdo

Consultar Agoes de Extensdo

Permissoes ¥

Fonte: Mddulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).




1.3 - Abas disponiveis para TAES ~ Figura 3: Mddulo de extensdo TAE

MENU DE EXTENSAOC PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Estardao disponiveis as seguintes opgdes para TAES (Ao e Evtmnr |
conforme a figura 3. B Acbes de Extensio 8 Parecer de Propostas

(M Listar E"es Coordenadas por mim (H] Registrar Parecer de Propostas
Listar Acoes em que participo

Submeter Proposta Como Coordenador B Meus Certificados e DeclaracGes

® Registro ativo de Acdes H Come I"-"Ieml::-rq da Equipe
[F Submeter Proposta de Acdo Curricular - ACCS ® Como Parecerista
(] Consultar Acfes de Extensdo & Membros de Acies

M Consultar Membros em Ages de Extensdo
& Permissoes
Cadastrar Permissdo de Digitador
M Excluir Permisstes de Digitador

Fonte: Médulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).



1.3.1 Agoes coordenadas por mim

A lista de acoes coordenadas pelo TAE pode ser
visualizada na funcionalidade “listar acoes
coordenadas por mim” (figura 3). No caso do
docente, “portal do docente” > “Acoes
coordenadas por mim” (figura 4).

Nessa tela (figura 3) é possivel visualizar as agdes
de extensdo coordenadas pelo(a) usuario(a) e as
acoes de que participa (no caso de TAEs, é
possivel visualizar as agdes que participa na
funcionalidade “Listar Acdes em que participo”).

O(a) usuario(a) pode, ainda, retomar um cadastro
iniciado anteriormente (Continuar cadastro),
remover um cadastro em andamento (Remover),
visualizar e ver versao para impressao (Visualizar/
Versao para Impressao).
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Figura 4: Mddulo de extensao Docente

%& Ensino 75 Extensdo [ HBstdgios = | Producdo Intelectual &% Ambientes Virtuaig %% Intermnacional (g5 Outros

PortAaL Do DoOCENTE >|AGOES DE EXTENSAO COORDEMADAS POR MIM

“]: Remover “|: Anexar Fotos _'~|: Anexar Arquivos L: Visualizar S4: Versao para

Impressao

i5¥: Continuar Cadastro ou Enviar .= Alterar ou Enviar

4 Visualizar Pareceres ::-. Lancar Frequéncia ;‘!1 Gerenciar Membros i : Gerar Declaracies de Membros J: Solicitar Bolsas :_.5' Homologar

Atividade

Encerradas (5)

Devolvidas (0) Em Execucdo (2)

Cadastrando (1) Em Tramitacdo (0)

odigo

2017.Plxxxx/2018 PROJETD CADASTRO EM ANDAMENTO (53 {-jj

Fonte: Modulo Extensao/SIGAA/UFC (2026).

Figura 5: Mddulo de extensao Docente

Em Tramitacdo (0) Devolvidas (0) Em Execucdo (0) Encerradas (1)

Cadastrando (5)
odigo

Titulo

Apoio ao Acompanhamento e Aperfeicoamento da Extensdo

2022.P1.xxxx/2026 COORDENADORIA DE ARTICULACAO INTERCAMPI (11.00.01.10.22)  PROJETO  CADASTRO EM ANDAMENTO @) &f - 5 B 3 ©
(PROPOSTA) ( - )
ddd

2024.EV.xxxX COORD APOIO FOMENTO E AVAL DAS ACOES EXT (11.00.01.10.45)  EVENTO  CADASTRO EM ANDAMENTO @) oJ 5 E B
(PROPOSTA) ( - )
PROJETO TESTE )

2026.P1.XXXX DIVISAO DE REGIST AVAL ACOES DE EXTENSAO (11.00.01.10.44.01) PROJETO  CADASTRO EM ANDAMENTO &) @f 2 p = a O

(PROPOSTA) (01/02/2026 - 01/02/2028)
Fonte: Mdodulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

ATENGAO: Ao remover uma ac3io, todos os dados preenchidos serdo perdidos.
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1.3.1.1 FUNCIONALIDADES

A seqguir, conheca os icones de “acdes coordenadas por mim”:

Figura 6: Modulo de extensao Docente

52: Continuar Cadastro ou Enviar .= Alterar ou Enviar ‘~‘_.|r Remover ~|: Anexar Fotos .~ : Anexar Arguivos w: Visualizar S4: Versao para
Impressao

=it Visualizar Pareceres ga: Lancar Frequéncia : Gerenciar Membros /..: Gerar Declaracoes de Membros .t Solicitar Bolsas -ﬁ': Homologar
Atividade

Fonte: Modulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

& " o \ e
Continuar Alterar ou enviar: Remover: ) Visualizar: Gerenciar membros de equipe:
cadastro: por e§sa esNte bptao ?XC|UI a ag~ao é possivel permite que o coordenador
por e.ssa funcionalidade o (N_e,‘o d|spon|vel €m acoes visualizar a acao realize a insercao de membros e
funcionalidade o coordenador. pode jaem execugao.lEstas inteira. gerencie o periodo de
coorden.ador pode reall'za?r 0S ajustes devem ser concluidas ou participacdo, carga horaria e
contln.ua?r-o solicitados, nos -encerradas , categoria do membro (a
cadastro iniciado. c?sos em que a anteupadamente, a.pos insercio de bolsistas PREX ou
acao retorna para entrega de relatorio e BIA é realizado via PREX).
ajustes. canceladas nos casos em

gue nao ocorreram).
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Impressao:
gera a versao para
impressao da acao

extensionista.

"

Solicitar bolsas:
disponivel no periodo
de edital de bolsas,
permite inserir a
solicitacao de bolsas
por edital.

Fonte: Mddulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA | MANUAL DE CADASTRO DE ACOES DE EXTENSAO

Anexar fotos:
permite inserir fotos na acao.

1

w
Lancar frequéncia:
funcionalidade
utilizada para realizar
o lancamento de
frequéncias mensal

pelo coordenador
extensionista.

"5

Anexar arquivos:
permite inserir arquivos na acao.

Imprimir declaracoes/certificados de
membros:
funcionalidade pelo qual o coordenador ou
membro de acao extensionista gera a
declaracao de participacao na acao
extensionista conforme seu periodo de
participacdo na acao e as frequéncias
lancadas pelo coordenador.

10
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1.3.2 Submeter propostas de acoes Figura 7: Tela de Submeter Proposta como Coordenador

A tela Submeter Proposta destina-se a submissao de

~ ~ 7 . Esta € a lista de todas as agbes de Extensdo com cadastros em andamento ou devolvidas para ajustes. Para continuar o cadastro da ag8o
proposta de agoes de extensao do usua rlo, pOde Ser 1_;?/ outrealizar ;Iteraéﬁes cliquegno link cortrespondente_ t t g st t t i
acessada pelo menu EXtensao —> Agaes de EXtensao = »J: Continuar Cadastro ou Enviar . : Alterar ou Enviar &/ : Remover Proposta : Visualizar
> Submeter Proposta como Coordenador — ——rm - e — o
(DOC E NTES) e m éd u | O EXte n Sé O > S u b m ete r P ro pOSta 2024 . EV. 00 an?ZJRD APOIO FOMENTO E AVAL DAS ACOES EXT (11.00.01.10.45) EVENTO CADASTRO EM ANDAMENTO D 2 o
como Coordenador (TAE). ey
2024.PG. o0 COORD APOIO FOMENTO E AVAL DAS ACOES EXT (11.00.01.10.45) PROGRAMA  CADASTRO EM ANDAMENTO =] T
(PROPOSTA)
N essa tela y é pOSSiVEI Visua I iza r aS agﬁes d e extensa O 2022.P). 000y 2026 gggi;gza:ﬂ:gg:;ga;::mgj{:ci?;:ﬁiggg:;fpr}t?l?zgztﬁr;;a;z] PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO ~ ] o o
o ~ Ny (PROPOSTA)
em cadastramento (Pendentes de Envio) e as acoes ja teste2
. . 5 ~ 2026.C5.xxxx DIVISAO DE REGIST AVAL ACOES DE EXTENSAO (11.00.01.10.44.01) CURSO CADASTRO EM ANDAMENTO = T
remetidas (em tramitagao, em execucao ou (PROPOSTA)
COI"IClUI’daS) COO rdenadas pelo(a) usua’no(a) 2026.P).xxxx ERF?;EAEODEERSEESTAVAL ACOES DE EXTENSAO (11.00.01.10.44.01) PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO D 2 9
(PROPOSTA)
i_/‘ Consentimento para Tratamento de Dados - LGPD: J
CaSO O(a) Usua rIO(a) dESEJe preenCher u ma Pela presente clausula, e conforme previsto nos editais do Programa de Bolsas da Extens&o Universitaria da UFC, o participante
~ - . . . regularmente inscrito, manifesta, nos termos do Art. 59, inciso X, _Art_ 7:0, inciso I e .l_lrt_ 89, todos da Lei n? 13.709/18 - Lei Geral de
r'e n Ova ga O q u e Ja f0| m | g r'a d a 0 u n at|va m e nte Protecdo de Dados (LGPD), seu CONSENTIMENTO, de forma livre, informada e inequivoca, quanto ao tratamento de seus dados

pessoais, segundo conceito legal previsto no Art. 59, incisos I e II da citada LGPD e no item 10.4 do Edital retro, os quais serdo fornecidos a
Universidade Federal do Ceara - UFC no ato de inscrigdo e na realizagdo das atividades académicas decorrentes, AUTORIZANDO, desde

Ca d a Stra d a n O SI GAA 9 pOd e ré 0 pta r pO r I m pOI’ta r In_go_, sob pena de indeferimento da_ir_Isr:rii;éio, que a UFC os comnartilh'e com Ferc_eirus,_ sejam_pr_essoas fisicas ou juridicas de direito
~ . . ~ publico ou privado, desde que necessario ao cumprimento, a transparéncia e a finalidade das atividades propostas.

Dados de Acao Anterior. Na importacao de dados,

deve-se observar que o periodo e o ano deverao ser

atua I |ZadOS Se d prOpOSta im pO I‘tada for de outra IMmPORTAR DADOS DE AGAO ANTERIOR SueMETER Nova PROPOSTA cOMO COORDENADOR

unidade proponente, em caso de troca de

coordenador de unidade/departamento diferente,
deve-se corrigir para a unidade/departamento do Atencao: a renovacao de agoes nao permite a mudanca de modalidade de agao extensionista.
atual coordenador Nesses casos, € necessario submeter nova proposta de agao.

Estou de acordo com a clausula de consentimento disposta acima.

Fonte: Modulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

Ao clicar no botdo Submeter Proposta, aparecera a tela Selecione o Tipo de A¢do no qual é
possivel escolher entre as cinco modalidades de acdes disponiveis antes de dar inicio ao
preenchimento das informacgdes.
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~_ Figura 8: Modalidades de Acao Extensionista

SELECIONE O TIPO DE ACAOD

PrROGRAMA PrROJETO

SAIBA MAIS SOBRE PROGRAMAS DE EXTENSAO'Y SAIBA MAIS SOBRE PROJETOS DE EXTENSAO'Y

'

CURSO EVENTO

SAIBA MAIS SOBRE CURSOS DE EXTENSAOQ'Y SAIBA MAIS SOBRE EVENTOS DE EXTENSAQ'Y

)

PRESTACAO DE SERVICO

SAIBA MAIS SOBRE PRESTACAO DE SERVICO'™

Fonte: M6dulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

~_ Figura 9: Modalidades de Acao Extensionista

Programa de Extensao

Conjunto de atividades integradas, de médio e longo prazo, orientadas a um objetivo comum, articulando projetos e
outras atividades de extensdo, cujas diretrizes e escopo de interacdo com a sociedade, integrem-se as linhas de ensino e
pesquisa desenvolvidas na UFC, nos termos de seus projetos pedagégicos e de desenvolvimento institucional.

Fechar

Fonte: Mddulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026).
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. Figura 10: Dados Gerais da Agao

EXTENSAO > INFORMACOES GERAIS DA ATIVIDADE

Mesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acdo. A legislagdo pertinente deve ser
observada. Consulte no site da PREX - Cligue Aqui

Fonte: M6dulo Extensao/SIGAA/UFC (2026).

oI N I R, RN O R Y

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Insercdo Curricular

. Solicitacdo de Bolsas

. Membros da equipe extensionista
. Orcamento detalhado

. Anexar arquivos e fotos

. Besumo da acdo

13
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3. Formulario de cadastro
de ac¢oes

14
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~_Figura 11: Modalidades de Acao Extensionista

DaDDs GERALS!

Tipo da Aclor FROJETO

Tﬁ:l:dnhﬁu:w|

4

anc - 2076
Periate “#(zyorzoze |8 2 [mmiizar |
Area de Conbecimento CNAG: o - SELECIONE - WF |
#Area Ternatica PAncpal: & ce| FOONE - w |7
Area Tematica Secundania: [ - SELECIONE - w [
e ce Extensto: o[- seLEcioE - v
Linkas de Adidonals: [Cinzeric Linka Adicional

Objetivos de Desenvolvimento w
Sustenivel (ODS):

Fiblica Participarts H‘nndi:*l

Quantitative de Piiblico Presencial
presencial e o,

Fiblica Participants Remoto: |

‘Quarntitative de Plblic Remoto Estimada: pessoas
Fiialico Total Estimada: g

Palavras I:I‘m:*l

(]

Site da Acio: |
fome: [&]

E-mail do coorcenadar: |

soa de E-malls: [Tagicionar E-mail
Total ge Discentes Envovicas: (g | L2

Passul Bolsa Mantida com Aecursos & -
Enternas nos Termos do Ecital? C‘EIHDHAGE]

Esca acio faz parte do PRCA/Secult IJFG*O EIHO H.iﬂ

Locals pe RoaLizagio:

Unidade Federativa: %] Ceard W |

Municipia: & FORTALEZA e

Espaso ce mlmﬁu:*l

Adicipnar Locsl

NATUREZA DO FINAMCIAMENTO

H& k&0 de captacdo de recursos
nanceiros extemos? (Instibulgies
paroeinas que contribuem com valares ) g @ Hiﬂ
financeires a serem gerendadas pela
coordenacia do prajeto)
H3 captachn de recursos ndo-financeirs?
{Instiulgdes panceiras que contribuem cam
SEIM O repasse de valores financeiros para
a coordenacia da prajeta)
Apenas Financiamento Interno
{Cantrapartida l.l".'_"]:H

PARCCRIAS EXTERMAS

e caso de profetos & programas ndo haver a cofvanca de valores Snanceios direfamente ao pdhbiico particpante (no oaso
e cursos, aficings, evantos & p e sandgas pode haver eshe Hpo de cobrangs desde seis realtmda & gevenclads por
de Apolo credenclada pela UFC).

B s s S R 0 i

PARCERIAS INTERNAS [ ATIVIDADES WINCULADAS

Dmmmqmmm:fmm&mmmnm @ necessiade do formalizacdo oo enbrada desses
recursos fnanceliros atraves da condratacio de W Fundacio oe Apoio, conforme & legislacio wigente.”

[E winculaca ﬂmﬁﬁﬂ oe m?*o EM@ HEUE]
Se sim, indicar afs) acdofes) fcligue agui)

mapu:liquml.hwrlﬂum* i
soja estabelecido.

do/a oo /3 do Programa ou projets wincoiante para que o vincwks

@ agdo de do a ser

| Ligta da ath

enboma oodrs affvidede vinculsga

Unikdace/ Departamento Fropanente: «| Cuvisam DE REGIST AWAL ACOES DE EXTENSAC (11.00.01.10.44.01) |

| [ Adickonar Dutra Unidade |

Dutras Unidades ou Dey entns|

Envobvicas:

Canceiar Gravar & Avancar & i

Fonte: M6dulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).
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- Figura 11: Buscar atividade

Buscar Atividade

Busca Simples || Busca Avancada |
Busca SIMPLES

Cédigo d
O agio: ?

[ Titulo da Agdo- |
[ Ano [ ]
e

"_L: Visualizar Agdo de Extensdo (Pop-Up) ) : Vincular Agiio de Extensdo  ©J: Remover Agdo de Extensio
Q : Selecionar Agdc Renovada

|Liltndﬂngﬁﬂ:uimulﬂdﬂnipmpmta:tual o

Nenhumsa Acdo vinculadsa

Fonte: Médulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).
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 Figura 12: Buscar atividade (busca avancgada)

Buscar Atividade

[TBisca Simples | Busca Avancada |
E:usca. AVANGADA

[ ] Titulo da Agdo: | |

DAnn:

D Codigo:

D Codigo Antigo da Agdo:

D Periodo de conclusdo:

|
|
O Periodo de execuco: |
|
|

D Periodo de inicio:

[ Edital: — SELECIOME - ~

D Tipo da Agdo: | — SELECIONE —

O Area do CNPq: | - SELECIONE

[ | Unidade Propanente: |
Incluir Unidades Suberdinadas

D Coordenadoria Responsavel: | — SELECIONE —

D Area Tematica: | — SELECIONE —

|| Servidor Membro: |

[ ] Siuagioda Agdo: | — SELECIONE —

[] Tipo de Registro: | - SELECIONE -

[ | Solicitaio de Renovagdo: | - SELECIONE v |

Financiamentos & Convénios: |:| Financiamente Inferno (Bolsas)
D |:| Financiamento Externo (Pessoa Juridica)

D Financiamento Externo (Cap. Taxas)

"Fonte: Médulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026). )
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2.2 Dados Referentes a Agao de extensao Figura 13: Dados da acao de extensao
Nesta tela, deve-se digitar o resumo, a justificativa
: o . . Titulo: PROJETO TESTE
e contextualizacao, os objetivos gerais e Cédigo: 2026.P).x0xx
7. . . . Local de Realizacdo:
especificos, metodologia, indicadores e resultados Periodo da Acdo: 01/02/2026 a 01/02/2028
. . . i . . Acdo vinculada a Outra Acdo de Extensdo: SIM
esperados, indissociabilidade pesquisa-ensino- — _ — : : — :
Resu... Justificativa e Contextualizac... Objetivos Gerais e Especificos Metodologia [ Ativida... Indicadores e resultados esperad...
extensao, Cronog Fama e rEferenC|aS b|b||og raﬁcas. Indissodiabilidade ensino-pesquisa-extens... Cronogra... Referéncias
Resumo ™

Breve apresentacgdo com os principais elementos que permitam um entendimento da proposta de acdo de extens3o destacando sua relacdo dialogica com a
comunidade externa & universidade & o gque se pretende com a acdo.

Observar que estes campos estao divididos em

abaS. Cada aba deveré Ser preenChlda para Limite de caracteres: 2000.

avancar para a proxima tela. Tanto 0s resultados 7 U S = = = = e - re - e -

esperados quanto o cronograma exigem a ¥ e M O S-iE- == 6 & P2 N Eo O-® A~ -
insercao de trés itens. B — L x, X Q 8% S % T~ 990 & H =

Atencao: os campos possuem limite de caracteres

indicado no texto orientativo. O sistema nao

permite avancar para a pagina seguinte caso esse

limite seja ultrapassado em qualquer uma das ) F— —
abas. =

Fonte: Médulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).
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2.3 Insercgao Curricular Figura 14: Insercgao curricular
A terceira tela diz respeito a opgao por ssiat o i A
curricularizar ou ndo a agao de extensao. '
Caso sua acao realize atividades de ensino pela
extensao, portanto, com carater de extensao i e o e
curricular, marque SIM e proceda com o i
preenchimento dos campos que abrirao conforme
as paginas a seguir.
Ao marcar SIM: serdo abertos novos campos para Fonte: Modulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026).
preenchimento dos cursos de graduacao e das Além desses campos, a acdo deverd informar a metodologia do ensino pela
vagas ofertadas para agentes extensionistas extens3do (como essa acdo de extensdo trabalhard com os discentes a fim de
(discentes ndao remunerados que poderdao ganhar desenvolver aspectos formativos em suas atividades) e como esses discentes
crédito de extensdo curricular ao participar de sua serao avaliados.

acao de extensao).
Ao marcar NAO: quando marcar nao, antes de continuar, é necessario selecionar
a caixa de selecdao para anuéncia de que esta “ciente que ao marcar nao, os
discentes da equipe de trabalho desta acao nao poderao solicitar creditacao em
extensao curricular."

19
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~_ Figura 14: Clique em adicionar novo tipo de Agente

Informo que esta acio realizars athvidades de ensing peta exiensdo, pofanto, com cariter de exiensio curriculan, Ao marcar "SIMT estou ciente de que 0evo ofenar vagas para
discentes de graduacdo, que sesdo agenies exensionislas & poderdo creditas a carga horarta realizada na Unidade Cumicular Especial de Extensda caso o PPC de seu curso tenha
esia previsdo. &

® s 0 nBO

T— i

Nenhuma vaga cadasirada no momento.

Fonte: Mddulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026).

~_ Figura 15: Cliqgue em adicionar novo tipo de Agente

cadalﬂ'ﬂpr de Agente

UFC o Sabenes TroeSeDions e

UFE ge Afatetizacss -
LIFG 0 Agas & Gosthe nas Ceganiaie

LPE din Aenca o Cutado s a Sald Mumina

I
LIFG de Cleldsnis Finsnsors Fiscal

s UFC 00 Ciiadaria Urbana

UFC de Comonbiiels, Colturs, Edutigda & Tervnonal

RS do Culaa Waker

UFE de Cisura Ooadinica

WIRG g Sl o Al

UFC de Educagdo Ambiental

UFC as inflesas

UFE de ningracia Univornucste.Escna

UFE ge inletsetonatelade

LIFE d Poitcas Pt

UIFE: de Protesio Social i

Fonte: M6dulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).
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~ Figura 16: Salvar

Cadastrar tipo de Agente
Calin)arih i AgetiThi” &

UFLE ge Sobwres Tradconain w

Fonte: Médulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026).

- Figura 17: Cursos e vagas

— R
Huplies
L

Caagona LFC de Sabaias Tradktionais CUrSos ASSOEREES e cursns ansoomis
Fonte: Modulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

~ Figura 18: quantidade de vagas, carga horaria de extensdo curricular a ser
cumprida e periodo de participacao previsto

Cadastro de Curso
Curse Destinatario das Vagas: #

— Selecione - "

Cusntidade de Vagas: & Carga Horaria: & Data Inkcio:# Data Fim: &

Fonte: Mddulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026). - -
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~_ Figura 19: Justificativa

Cursos e Vagas para: UFC de Saberes Tradicionais _

Curse CIENCLA DA COMPUTACAD ":?'i
Carso ADMINISTRACAD PUBLICA ﬁ:}“i
lustificative da Insergls Curriculas: &

Descrover a pertinénicia das atividades discentes com o PPC do respectiv ourso. Detathar como as athvidades desemvolviias na aclo de edensio proposta se vincula &
matriz camicdar & a05 chiclivos o6 formacio profssional g cdadd (compeiincias, habiidades & alifudes) oo cursa a quem oferias vagas de agenies, enfatizands o palencial
oy Boaid: para O fShadanis 90 cursd — Masimo: 2100 carBcinTes Com eRpacos.

Fonte: Mddulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026).

~_ Figura 20: Metodologia

Metodologla do Ensing pela Extensso. por meio da Imterdisciplinanidade & interprofissionalidade. #

Detathe come serdio ariculadas as diversas dreas de formacdo dos Agenles UFC na realizacdo das aividades ¢ a Inlegragdo dessas dncas a culras ancas profissionals de
m&wmmﬁ_m&mm'ﬂmm“Iﬂmm para a fonmacso dscente, &m caraer imendiscipings &
inemprofissional Mixima: 2100 caracienss com espagos.

Fonte: Modulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).
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~_ Figura 21: Avaliacao do Ensino pela Extensao/Gravar e salvar

Avallagao do Ensing peia Extengao; #

D evidenclar como ofs) Instnamentods ) avaliaiivo(s) pode contribulr para @ analse do desenivolvimenio acadtmeco & da atuagdo na oca de saberss com as comiunidades
envolvidas Detaihe também COMO 38180 consideradas as contribuiches dos discenias No processo de ensino-aprentizagem & o impacts das atividades realizadas na
formagas integral do agents.

A avallagdo dos Agentes UFC de Extensdo devera ser continua & muttidimensional, contemplando tanto as competéncias tkcnicas guanto aspecios qualitativos, como o
ENgajamento o OCESSs0 de ensino.aprendizagem dialdgico com as comunidades; o desempenho em alividades nterdisciplinares & interprofissionass; a capacidade de
articuiacdo com exiensionistas e interlocutores da sodledade, o cumprimento das alividades previstas no Plano de Ensing & na proposta de extenslo; ¢ a elaboracio de
produgdes finals que evidenciem a integraco entre teoria & pratica. Maximao: 2,100 caracleres com espagos

=< \igitar Canceiar Gravar & L

Fonte: Mdédulo Extensdo/SIGAA/UFC (2026).
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2.4 Membros da equipe Figura : 22 Membros da equipe

ALOU VINTLUigLuna O WUl g ALY U LALVCIHIDOLE. 070

Nessa tela, é possivel adicionar os membros
da equipe da acao pelo botao Adicionar Para "Adicionar Membro' 3 equipe de trabalho, selecione a categoria do novo membro.

Membro. As acGes de Extensado universitarias regere do memore: Dsmt . .

sao coordenadas por um docente ou técnico- Discente: * 3

administrativo com nivel superior pertencente e b e :

ao quadro permanente da UFC, lotado em CH Semanal: horas

Departamento Académico, Unidade REMUNETsae:” O sim ® nso

Académica Especializada ou Unidade R Referncio: -

Suplementar Administrativa da UFC. e EZEE Eiiﬁiiiij

CH Total Dedicada 8 AC80 ~ 4 oo u]

Cancelar Adicionar Membro

Na tela, os membros da acao sao divididos em
abas por categorias. No caso de servidores e
discentes, o formulario possui a
funcionalidade de busca e auto complemento.
A cada membro adicionado sera mostrada na
tela uma lista com todos os membros
incluidos na acao bem como sua respectiva
funcao.

Fonte: Modulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).

No caso de participantes externos, sera necessario informar o numero do CPF
do colaborador para proceder com o preenchimento das demais informacoes.
Caso a participacao seja voluntaria, selecionar Ndo no campo Remuneracao.
Caso a participacao seja remunerada, deve-se informar qual a instituicao
parceira citada na tela 1, nas parcerias. Se a fonte de receita ainda tiver
pendente de formalizagcao da parceria, escolher A DEFINIR no campo Fonte da
Receita.

Também é possivel, na mesma tela, remover membros clicando no icone da
lixeira, Remover Membro. 24
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Duvidas sobre questdes normativas como carga horaria, funcdes dos participantes, participacao de membros externos,
consultar as legislacdes vigentes no site da PREX: https://prex.ufc.br/pt/acoes/legislacao/. Se as duvidas persistirem,
procurar a coordenadoria responsavel para mais orientacoes.

ATENCAO: No caso de participantes externos, no campo de Total de Horas de Trabalho Semanal, se a instituicdo de origem
ceder o funcionario para atuacao na acao (instituicao parceira), deve-se informar o total de Horas na Acdo + Horas das
demais Atividades na Instituicdao Parceira). Nao se deve incluir horas que esse participante tenha com autébnomo ou em
instituicoes nao parceiras.

25



UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA | MANUAL DE CADASTRO DE ACOES DE EXTENSAO

~ Figura 23: Orcamento detalhado

DEMONSTRACAO DE DESPESA/RECEITA PREVISTA

Elemento de Despesa: EI
# | -- SELECIONE -- v

-- SELECIONE --

Discriminacdo: *

Despesas Correntes P

valor Total: * | Despesas de Capital

Fonte: Médulo Extensao/SIGAA/UFC (2026).
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2.6 Anexar Arquivos e fotos Figura 24: Anexar Arquivos e fotos
.
Utilize esse espaco para anexar Titulo: I
. . Codigo: 2026.P1.xxxx
documentos ou imagens que julgar Local de Realizacios

Periodo da Agdo: 01/02/2026 a 01/02/2028

Acdo vinculada a Outra Agdo de Extensdo: SIM

indispensaveis para aprovacao e/ou
execucao da Acao de Extensao que esta

iulo:_
sendo cadastrada. pescrigor

Arquivo: | Escolher arquivo |Nenhum arguivo escolhido

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Anexar Arguivo

Preencha a descricao do arquivo/foto,

Cllque em Browse para eSCO|her (@) aqu“VO a : Visualizar Arquivo  9/: Remover Arquivo
ser anexado’ aguarde 0 pI’OCESSHmentO e LISTA-D"E Anquwc.:s ANEXADOS COM SUCESSO
i ] Descricdo do Arquivo
cligue em Anexar Arquivo.
ano - Titulo: [ INNEGEE
r . . . ; . . Descrigdo: ™
Apos Inserlr OS aquIVOS necessa rIOS, Cllque Arquive de Foto: ™ |Esco|herarquivo |Nenhum arquivo escolhido
eém gravar € avancar. Anexar Foto

.: Visualizar Foto "—:J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descrigdo da Foto

<< Voltar Cancelar Gravar e Avangar >>

Fonte: Mddulo Extensao/SIGAA/UFC (2026).
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~ Figura 25: Envio da acao

Por favor, revise cuidadosamente todos os dados da acdo de extensdo antes de continuar.
A submissdo final é de sua inteira responsabilidade e somente o(a) coordenador(a) pode realizd-la, digitando a senha do SIGAA para dar ciéncia.

| Submeter a aprovacdo dos departamentos envolvidos |
| << Voltar || Gravar e concluir cadastro depois || Cancelar |

|
|
|
|
|
| Senha: #| |
|
|
|
|
|
|

* para submeter, confirme sua senha.

Fonte: M6édulo Extensao/SIGAA/UFC (2026).
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Figura 26: anexar arquivos/fotos

LESLE LESLEL LSS

Procedimentos para a inscrigdo: #|teste
Periodo Inscriches : % 16/07/2026 m a|16/07/2027 m

2.8 Dados Especificos de Curso e Evento

As acoes na modalidade de curso e evento
possuem algumas especificidades em seu
cadastro, presentes na primeira e na segunda aba
de cadastro.

Fonte: Médulo Extensao/SIGAA/UFC (2026).

2.8.2 Dados do curso/evento

O cadastro das acdes desta modalidade requer, ainda, que sejam especificadas a forma
de realizacdo, o tipo de curso/evento, a carta horaria tedrica, a carga horaria pratica, a
previsao do numero de vagas, as formas de avaliacao, a ementa e o contetudo
programatico da acao.

2.8.1 Dados Gerais da Acao

A aba de dados gerais de acoes na modalidade
curso e evento solicitam que o usuario
especifique quais os procedimentos necessarios
para realizar inscricdo na acao (via site x, através
de email y, etc.) e o periodo no qual serao

Figura 27: anexar arquivos/fotos

INFORME 05 DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

realizadas as inscricdes do curso/evento. Forma de Realizacio: * | semi-presencial v
Tipo do Curso: © | ATUALIZAGAO v
Carga Hordria Tedrica: 4| horas Carga Hordria Pratica: * 4| horas
Previsdo de No de Vagas Oferecidas: * 4| vagas

- - *
Sera cobrada taxa de matricula? - NZo Adicionar Cobranca

FORMAS DE AVALIAGAO:

Formas de Avaliagdo: * L L T )
¢ Frequenma Questlonarlo de Avaliacao _'Trabalhos Escritos

(Cpa rticipacio (Testes su bjetivos (UTestes Objetivos
Justificativa e Contextualizac... Objetivos Gerais e Especificos Ementa Conteado Programatico Metodologia / Ativida...
Integracgdo entre o Ensino e a Pesquisa na Acdo de Extens... Cronogra... Referéncias

Fonte: Médulo Extensdao/SIGAA/UFC (2026).
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Este documento apresenta os procedimentos para cadastro de acdes de extensao na
Universidade Federal do Ceara, complementando os normativos que fundamentam a

instituicao.

Assim, é fundamental que as unidades interessadas sigam as orienta¢fes descritas para
fortalecer as boas praticas de governanca.

Por fim, agradecemos a todos pela colaboracao neste trabalho.

CONSIDERACOES
FINAIS
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