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CERTIFICADOS X DECLARAÇÕES

Declaração: comprova a participação como

integrantes da equipe de trabalho das ações,

incluindo coordenação e organização de

curso/evento.

Certificado: comprova a participação  

somente para as modalidade cursos e

eventos



CRITÉRIOS



PRAZOS

Se não houver parceria financeira/econômica, o cadastro pode ser feito com 10

dias corridos de antecedência;

Se houver parceria, são necessários 60 dias corridos de antecedência.



ETAPAS

1) Atender aos dispositivos da Portaria nº 13/PREX/UFC, de 20 de abril de 2022 e

da Portaria nº 4/PREX/UFC, de 7 de março de 2023;

Essas portarias normatizam os procedimentos para emissão de certificados de

cursos e eventos cadastrados na Pró-Reitoria de Extensão.

https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2022/04/ufc-prex-portaria-13-20abr2022.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2022/04/ufc-prex-portaria-13-20abr2022.pdf


ETAPAS

2) Cadastrar a ação de extensão no Sigaa;



ETAPAS

3) Após a realização do curso ou evento, encaminhar o relatório final da ação

de extensão para a Prex, por meio da Plataforma de Relatório Final. 

https://sistemasprex.ufc.br/relatorio/app_Login/


ETAPAS

4) Preencher planilha conforme modelo oficial da Prex (arquivo CSV disponível no

site da PREX) obrigatoriamente com os seguintes dados das pessoas a serem

certificadas: nome completo (sem abreviações), e-mail e CPF. 

As informações contidas na planilha são de inteira responsabilidade do

Coordenador da atividade e os certificados devem ser emitidos em conformidade

com essas informações;



ETAPAS



ETAPAS

5) Acessar o Sistema de Emissão de

Certificados da Prex com o mesmo

login e senha utilizados na

Plataforma de Relatório Final e

realizar a solicitação dos

certificados. 

https://sistemasprex.ufc.br/certificados/app_Login/
https://sistemasprex.ufc.br/certificados/app_Login/


ETAPAS

No Sistema de Emissão de Certificados Prex será necessário:

5.1) Inserir arquivo com assinatura digitalizada. Esse procedimento

será necessário apenas na primeira solicitação;



ETAPAS

OBS: Inserir a assinatura no sistema

Faça sua assinatura em um papel em branco;

Digitalize sua assinatura;

Remova o fundo da assinatura, acessando algum site que remova o fundo

de imagem, a fim de adequar a assinatura ao layout do certificado. Site

sugerido: Remove bg

https://www.remove.bg/pt-br


ETAPAS

OBS: Inserir a assinatura no sistema:

Acesse a plataforma de certificados e

faça o upload da assinatura conforme a

orientação do manual de certificados

(pág 4): 



ETAPAS

No Sistema de Emissão de

Certificados Prex será

necessário:

5.2) Preencher o formulário de

solicitação de certificados;



ETAPAS

No Sistema de Emissão de Certificados Prex será necessário:

5.3) Preencher o verso do certificado (ementa, realização e apoios);



ETAPAS

5.4) Inserir a(s) logomarca(s) do(s) parceiro(s) externo(s) no referido sistema, se

for o caso. 



ETAPAS

A inserção de logomarcas de parceiros externos poderá ocorrer no verso dos

certificados, desde que a instituição parceira conste no formulário da ação

cadastrada no SIGAA-Extensão e o instrumento jurídico de realização da parceria

esteja devidamente formalizado de acordo com o fluxo estabelecido no Manual de

Parcerias das Ações de Extensão;



ETAPAS

5.5) Verifique como ficou o layout do certificado do seu curso/evento : 



ETAPAS

5.6) Adicionar participantes;



ETAPAS

5.6) Adicionar participantes (inserir a carga);



ETAPAS

5.7) Enviar a solicitação de certificados para homologação da Prex.



ATENÇÃO

A emissão dos certificados pela Prex está

condicionada ao envio da solicitação de certificados

e relatório final da ação no prazo máximo de 90 dias

corridos após a conclusão da ação de extensão.



VALIDAÇÃO DOS CERTIFICADOS PELA PREX

Após o envio da solicitação dos certificados, a equipe PREX verificará se a solicitação

está adequada e se todas as informações estão corretas e completas.

Se a verificação constatar que a solicitação cumpre com todos os requisitos previstos,

será disponibilizado o acesso aos certificados pelos participantes. 

No caso da verificação constatar alguma inconsistência na solicitação dos certificados,

o coordenador será informado da necessidade de ajustes na solicitação. 

Após os ajustes, o coordenador submeterá novamente a solicitação à Prex para que uma nova

verificação ocorra.



REFERÊNCIAS

Resolução nº 04/CEPE, de 27 de fevereiro de 2014 - Baixa normas que disciplinam as
Atividades de Extensão da UFC.

Portaria nº 13/PREX/UFC, de 20 de abril de 2022 -  Normatiza os procedimentos para
emissão de certificados de cursos e eventos cadastrados na PREX.

Portaria nº 4/PREX/UFC, de 7 de março de 2023 - Altera a Portaria n° 13/PREX/2022)

Portaria nº 10/PREX/UFC, de 28 de março de 2022 – Específica para as Casas de
Cultura Estrangeira da UFC

https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2016/10/resolucao04cepe-27fev2014-nomas-ativs-extensionistas.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2022/04/ufc-prex-portaria-13-20abr2022.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2023/03/ufc-prex-portaria-4-7mar2023.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/ufc-prex-portaria-10-28mar2022.pdf


LINKS ÚTEIS

Manual do Sistema de Emissão de Certificados 

Página de Relatórios Anuais

Relatórios

Sistema de Emissão de Certificados da Prex

https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/ufc-prex-manual-sistema-emissao-certificados-11maio2022.pdf
https://prex.ufc.br/wp-content/uploads/2022/05/ufc-prex-manual-sistema-emissao-certificados-11maio2022.pdf
https://prex.ufc.br/pt/acoes/relatorios-anuais/
https://sistemasprex.ufc.br/relatorio/app_Login/
https://sistemasprex.ufc.br/certificados/app_Login/


DÚVIDAS FREQUENTES

Projetos e programas podem receber certificação?

Não, pois a emissão de certificados destina-se exclusivamente às ações
de extensão na modalidade curso ou evento.



DÚVIDAS FREQUENTES

Como inserir participante após a homologação dos certificados?

Se, após a homologação, for verificado que alguns participantes não
foram inseridos, será necessário fazer uma nova solicitação de
homologação, inserindo na carga somente os alunos em falta. Nesse
caso, na solicitação de homologação, deverá ser atribuído um novo
nome a essa turma, por exemplo: Turma B.



DÚVIDAS FREQUENTES

Os certificados estão com caracteres desconfigurados! O que fazer?

Esse erro pode ocorrer ao acessar determinados tipos de navegador. A
solução é utilizar navegadores diferentes, uma vez que a alternância de
navegadores pode oferecer uma experiência de impressão mais
confiável e consistente. Após visualizar o certificado, clique na opção
"imprimir certificado" e salve o arquivo no formato .pdf. Normalmente a
visualização é corrigida após esse procedimento.



NOSSOS CONTATOS

Cadastro e relatório: Coordenadoria de Apoio, Fomento e
Avaliação das Ações de Extensão - CAFAAE
E-mail: acoes@prex.ufc.br
WhatsApp: 3366-9423

Certificados: Coordenadoria de Bolsas e Certificações da Extensão
- CBCE
E-mail: certificados@prex.ufc.br
WhatsApp: 3366-7458


