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Apresentacéao

Esse manual detalha o fluxo para aprovacao das acdes de extensao pelo
menu extensdo do SIGAA. O(a) coordenador(a) extensionista proponente fara a
insercdo das informacdes por meio de Cadastro para submeter ou renovar proposta de
acao que ndo tenha tramitado pelo SEI.

Em caso de duvidas sobre o uso do sistema, deve-se procurar a

coordenadoria setorial correspondente a seu setor ou unidade de lotacéo.

Coordenadoria de Extensdo do Coordenadoria de Extensdo do
Campus do BENFICA Campus do PICI

(endereco da Prex) (endereco da Prex)

Fones: (85) 3366-7461 Fone: (85) 3366-7459

E-mail: benfica@prex.ufc.br E-mail: pici@prex.ufc.br

Coordenadoria de Extensdo do
Campus do PORANGABUCU
(endereco da Prex)

Fone: (85) 3366-7458 (também
WhatsApp)

E-mail: porangabucu@prex.ufc.br

Coordenadoria de Articulacéo
INTERCAMPI

(endereco da Prex)

Fone: (85) 3366-7453

E-mail: intercampi@prex.ufc.br

Em caso de bugs e comportamentos inesperados do sistema, enviar email
para prex.sigaa@gmail.com com prints, relato da etapa e do erro, além de identificar

o tipo de insercdo, titulo da acdo e nome completo do usuério.



1. Fluxo de aprovacéo de uma acgéo de extensao

O fluxo comecga com a selecdo do tipo de acdo e posteriormente sua
submisséo para avaliacédo e aprovacdo em primeira instancia (Departamento — quando
houver — ou Unidade Académica ou Administrativa).

As acbes podem ser de cinco tipos: Programa, Curso, Projeto, Evento ou
Prestacdo de servigo e podem ser descritas como:

Programa

Conjunto de atividades integradas, de médio e longo prazo, orientadas a um
objetivo comum, articulando projetos e outras atividades de extenséo, cujas diretrizes e
escopo de interacdo com a sociedade, integrem-se as linhas de ensino e pesquisa
desenvolvidas na UFC, nos termos de seus projetos politico-pedagégico e de
desenvolvimento institucional.

As atividades integradas de extensao devem envolver unidades organicas
distintas (Departamentos, Centros, Faculdades, Institutos, Cursos e outros).

O prazo de execucao do programa deve ter a duracdo minima de dois anos.

Curso

Conjunto articulado de atividades pedagodgicas, de carater tedrico e/ou
pratico, nas modalidades presencial ou a disténcia, seja para a formacgéo continuada,
aperfeicoamento ou disseminacdo de conhecimento, planejada, organizada e avaliada
de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 (oito) horas. As prestacdes de

servigos oferecidas sob a forma de curso devem ser registradas somente como "Curso".

Projeto

Atividade de carater educativo, social, cultural, cientifico, tecnolégico ou de
inovacao tecnoldgica, com objetivo Especifico e prazo determinado, vinculada ou ndo a
um Programa.

Se um projeto se caracteriza por uma relagcdo contratual de prestacdo de
servicos, deverd ser registrada como "Prestacdo de servicos". Entretanto, se essa

prestacdo e parte de um conjunto de a¢cBes processuais continuas, a acdo deve ser



registrada como projeto. Cursos ndo devem ser registrados como projetos, embora sua

elaboracéo envolva a existéncia de projeto operacional.

Evento

Atividade de curta duracdo, sem carater continuado, que implica a

apresentacdo do

conhecimento ou produto cultural, cientifico, tecnolégico ou de

inovacao tecnoldgica desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade:

Vi,

Vii.

viii.

Congresso - evento de ambito regional, nacional ou internacional,
que reune participantes de uma comunidade cientifica ou
profissional. Abrange um conjunto de atividades como: mesas-
redondas, palestras, sess@es técnicas, sessdes dirigidas,
conferéncias, oficinas, comunicac¢des, workshops e minicursos;
Seminario - evento cientifico com campos de conhecimento
especializados. Incluem-se nessa classificagcao: encontro, simpésio,
jornada, coléquio, férum e reuniao;

Ciclo de Debates - encontros sequenciais que visam a discussao de
um tema Especifico;

Exposicao - exibi¢cao publica de obras de arte, produtos, servicos,
Espetaculo - apresentacéo artistica de eventos cénicos e musicais
de carater publico;

Evento Esportivo - campeonato, torneio, olimpiada, apresentacao
esportiva;

Festival - série de atividades/eventos ou espetaculos artisticos,
culturais ou esportivos, realizados concomitantemente;

Outros eventos académicos - acao pontual de mobilizacdo que visa

a um objetivo definido.

Prestacéo de servi¢co

Refere-se ao estudo e solucdo de problemas dos meios profissional ou

social e ao desenvolvimento de novas abordagens pedagdgicas e de pesquisa, bem

como a transferéncia de conhecimentos e tecnologia a sociedade. séo classificados nos

seguintes grupos:
i.

Servigo eventual - consultoria, assessoria e curadoria;
Assisténcia a saude humana - consultas ambulatoriais, consultas de
emergéncia, internacbes clinicas, exames laboratoriais, outros

exames complementares, cirurgias e outros atendimentos;
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iii. Assisténcia a saude animal - consultas ambulatoriais, internacées
clinicas e cirurgias;

iv. Laudos - laudos técnicos, revisado, traducao e exame de proficiéncia;

V. Assisténcia juridica e judicial - consultoria e orientacdo judicial a
populacdo de baixa renda e organizacbes ndo governamentais;
defensoria publica de pessoas de baixa renda; atividades judiciais
em convénio com o poder publico;

Vi. Atendimento ao publico em espacos de cultura, desportos, ciéncia e
tecnologia - museus, espacos culturais e desportivos, espacos de

ciéncia e tecnologia e cines-clube.

Quando a prestacéao de servico for oferecida como curso ou projeto de
extenséo, deve ser registrada como tal (curso ou projeto).

Ap6s a escolha do tipo, o proponente da acdo adicionar a proposta
informacdes como: Dados gerais da proposta, objetivos e resultados esperados, quais
os membros da equipe, orgcamento, atividades vinculadas e, se necessario, anexar

arquivos a proposta antes de submeté-la a avaliacdo da Chefia.

Em seguida a proposta serd submetida a avaliagdo da Chefia imediata do
proponente. Durante a avaliacdo, a Chefia de Departamento/Direcdo pode nomear
pareceristas para avaliagdo da proposta auxiliares que poderdo emitir um parecer sobre
a proposta (ver manuais especificos).

A Chefia pode usar esses pareceres durante a avaliagdo para aprovar,
rejeitar ou enviar a proposta de volta ao proponente. Em caso de aprovacao da Chefia
imediata a proposta seguira para a proxima instancia hierarquica, para a coordenadoria
setorial e, por ultimo, a pro-reitoria para a apreciagéo definitiva da proposta.

Os envios em cada etapa sdo automatizados pelo sistema.

Em cada uma das etapas a proposta podera retornar ao proponente para
resolucdo de eventuais pendéncias. Cada etapa de avaliacdo € marcada por uma
mudanca de status da acdo no sistema.

Dependendo do papel, algumas Chefia podem alterar os status de algumas
acOes. No caso de pendéncias ndo serem resolvidas, a acdo pode ser rejeitada.

Acesso o link https://prex.ufc.br/pt/acoes/cadastro/ para visualizacdo do

fluxo completo.



2. Menu Extensao
2.1. Menu extensao (SIGAA)

Para submeter ou listar propostas de a¢fes de extenséo basta acessar o
menu Extenséo e selecionar A¢fes de Extenséo.

Serdo mostradas duas opc¢oes:
Listar Minhas Ac¢0es: lista as propostas de acdo geradas pelo usuario

Submeter Proposta como coordenador: disponibiliza a funcionalidade de submeter
novas propostas ou importar uma proposta ja existente (veja Figura 2).

Figura 1: Menu de Extensao SIGAA

‘ Médulos
Alterar vinculo
COORD DE EXT DO CAMPUS DO PORANGABUCU (11.00.01.10.11) =@ Menu Docente
& Ensino *® Extensdo J Produco Intelectual @ Ambientes Virtuais * Internacional @ Outros
Acdes de Extensdo » Listar Minhas Agbes
Nao ha Certificados e Declaragbes *
. Submeter Proposta Como Coordenador
Permissoes
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular CR/CHD* Horéario Alunos** Chat

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extens&o do Porangabucu

2.2. Listar Minhas Acdes

A tela Listar Minhas Ac¢0es, que lista as acdes de extensdo do usuario, pode
ser acessada pelo menu Extenséo -> A¢cbes de Extenséo -> Listar Minhas Acgdes.
(veja Figura 3).

Nessa tela e possivel visualizar as acdes de extensdo coordenadas pelo(a)
usuério(a) e as a¢bes de que participa.

O usuério(a) pode, ainda, retomar um cadastro iniciado anteriormente
(Continuar cadastro), remover um cadastro em andamento (Remover), visualizar e ver

versdo para impresséo (Visualizar / Verséo para Impressao).

ATENCAO: Ao remover uma acao, todos os dados preenchidos seréo perdidos.




A funcionalidade de gestdo de membros de equipe de trabalho esti
habilitada apenas para a Pro-reitoria de Extensdo. Um modulo de gestdo de equipes
estd em desenvolvimento pela STI para dar maior autonomia, celeridade e flexibilidade,

neste processo, aos coordenadores(as).

Figura 2: Listar Minhas Agbes

i i d. o: :V * H b #: Versdo para Impressao
LisTA DAS AcOes DE ExTENsAo PENDENTES DE ENvVIO
e Tipo - -
Codi Titulo =
igo Acio Situacao
Servigo de Cirurgia e T ia B! ilo-Facial do pital Universitario
. Walter Cantidio CADASTRO EM - -
2012.P).xxxxf2018 epa pTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07) PROJETO  ,\npAMENTO 0y - -
Liga de Infectologia ) T . N
2012.P).2000x/2018 DEPARTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07) PROJETO oo MENTO oy > -

(REGISTRO!

1 CURSO DE INICIACAO EM CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO-MAXILO- FACIAL
PARA ACADEMICOS CADASTRO EM

2018.€S.x000¢ DEPARTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07) CURSO  ,NDAMENTO 99 - -

. : Alterar ou Enviar %/: Remover “: Anexar Fotos : Visualizar #: Versao para Impressdo
w1 Visualizar Pareceres  r: Gerenciar Membros  #: Criar Comunidade Virtual

LIsSTA DAS ACOEs DE EXTENSAO DE QUE PARTICIPO
Céodigo Titulo Tipo Situagio
Revista Extensdo em Acio
COORDENADORIA DE EXTENSAO DO CAMPUS DO PORANGABUCU

2 5 5 o = ‘

2011.P)0oo/2020 (11.00.01.10.11) PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO . af - -
Oficina de Produgdo de Disciplinas Remotas

2020.EV.0008 DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA (11.00.01.16.35) EVENTO EM EXECUGAO a4 » 9 > %
(PROPOSTA)
Oficina de Planejamento e Producao de Disciplinas Remotas .

2020.EV.xxxx DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA (11.00.01.16.35) EVENTO :;‘;SVADO COCHOENARORIY D
(PROPOSTA)
Oficina de )

2020.EV.0005 DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA (11.00.01.16.35) EVENTO EM EXECUCAD - > o @S
(PROPOSTA)

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensdo do Porangabucu

2.3. Submeter propostas de acdes

A tela Submeter Proposta destina-se a submissao de proposta de acdes de
extensdo do usuario, pode ser acessada pelo menu Extensao -> A¢des de Extensao

-> Submeter Proposta como Coordenador.

ATENCAO: a insercdo por meio do botdo Registro é exclusiva para acdes
previamente cadastradas via SEI até 2020. Caso uma nova a¢do ou renovacao
seja submetida por registro, sera devolvida para que o coordenador reinicie o
preenchimento pela modalidade correta. Para mais informagdes sobre registro,
acesse o link https://prex.ufc.br/pt/acoes/sigaaregistro/

Nessa tela, € possivel visualizar as agbes de extensdo em cadastramento
(Pendentes de Envio) e as acdes j& remetidas (em tramitacdo, em execug¢do ou
concluidas) coordenadas pelo(a) usuario(a).



Além da submissao, o usuario poderd Continuar, Remover ou Visualizar
do Cadastro em Andamento.

Caso o usuario(a) objetive preencher uma renovacéo que ja foi migrada ou
nativamente cadastrada no SIGAA, podera optar por Importar Dados de Acéo
Anterior. Na importacdo de dados, deve-se observar que o periodo e ano deverdo ser
atualizados. Se a proposta importada for de outra unidade proponente, em caso de troca
de coordenador de unidade/departamento diferente, deve-se corrigir para a
unidade/departamento do atual coordenador.

Figura 3: Submeter propostas de agdes

Atengdo:
\ i )’ Esta é a lista de todas as agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link correspondente.

Registro refere-se ao preenchimento de uma agdo previamente aprovada em todas as instancias via SEI (concluida ou em andamento) e, portanto, todas
as informagbes devem obedecer as que foram submetidas a PREX.

‘Q: Continuar Cadastro L_‘] Remover Proposta Lz Visualizar

LisTA DAS AGOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENVIO

Codigo Titulo Tipo

Acéio Situacao

Servigo de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Facial do Hospital Universitario Walter

Cantidio CADASTRO EM =
2012:R1>0000/2018 DEPARTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07) BROIETD ANDAMENTO Q9

(REGISTRO)

Liga de Infectologia R CADASTRO EM -
2012.P).xxxx/2018 DEPARTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07) PROJETO [~ )

(REGISTRO) ANDAMENTO

I CURSO DE INICIACAO EM CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO-MAXILO- FACIAL PARA

ACADEMICOS CADASTRO EM ~r
20 DEPARTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07) CURSO  ANDAMENTO 9y
(REGISTRO)

Importar Dados de Agdo Anterior Submeter Nova Proposta como Coordenador Iniciar Registro como Coordenador

Lista DAs AGOEs DE EXTENSAO ENVIADAS DE QUE PARTICIPO coMO COORDENADOR
Codigo Titulo Tipo Situagdo
Revista Extensdao em Agao

2020.PJ.xxxx PROJETO CADASTRO EM ANDAMENTO X »
(REGISTRO)

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensdo do Porangabucu

Ao clicar no botdo Submeter Proposta, aparecera a tela Selecione o Tipo
de Acdo onde é possivel escolher entre as cinco modalidades de acBes disponiveis
antes de dar inicio ao preenchimento das informacdes.

Apos esta tela, o sistema disponibilizara o formulario para insercdo dos
dados da acao. Os dados sao organizados em 10(dez) campos distintos distribuidos em
10(dez) telas. Cada uma das telas contém os campos referentes ao cadastro da acao.
S0 eles: Dados Gerais da Acdo, Dados Complementares, Objetivos e Resultados
Esperados, Membros da Equipe da Acdo, Orgcamento detalhado, Orcamento
Consolidado, Atividades Vinculadas, Anexar Arquivos, Anexar Fotos e resumo da Acéo.



Figura 4: Escolha da Modalidade de Acédo

& Ensino "W Extensdo | Produgao Intelectusl 4 Ambientes Virtusis g Outros.
PORTAL DO DOCENTE > OE A DE ACOES DE
SELECIONE O TIPO DE ACAO
PROGRAMA PROJETO

Conjunto de atividades Integradas, de médio e iongo prazo, Auvidade de cardter educativo, social, cultus
orientadas a um objetivo comum, articulando projetos € outras atividades ou de inovacao tecnologica, com  objehvs
a escopo de in om edade, m Pre

ientifico, tecnoiégica
specifico ¢ prazo

o se

e pesquisa d idas na UFC, nos  ca
us projetos poiltico-pedagégico e de desenvolvimento  se
pre parte de um conjunto Ge agoes
ac30 d da como projeto. Cursos ndo devem ser

U elaboragao envolva a existéncia

tra 5, embora 5ua el
de projeto operacionsl
Curso EVENTO
Conjunto articulade de atividades pedagégicas, de cardter teérico Atvidade de curta duracao, sem cardter contin
tancla, se o conhecimento ou produto cultural,

e/ou pritico, nas modalidades presencial ou a dis 3 para a
for o ou de

Exposicao

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extenséo do
Porangabucu

2.4. Dados gerais

Esta tela contém um formulario onde devem ser inseridas as informacdes
gerais da proposta. O formulario contém campos para informag¢des como: periodo de
vigéncia da acao, area temética, publico-alvo, locais de realizagdo da acéo, parcerias,
natureza do financiamento e unidades envolvidas.

Todas as informagBes obrigatorias estardo marcadas com um * e

informacdes adicionais sobre os campos podem ser vistas nos quadros de ajuda,

representado pela interrogacéo ?. (Figura 6)
Seguem algumas dicas importantes para o preenchimento dessa etapa.

e Emcasoderenovacgéo, o titulo deve ser idéntico ao que vem sendo
formalizado junto a PREX.

e Em caso de renovagdo, primeiro ano da acdo devera ser
correspondente ao que consta no cédigo de cadastro da PREX. Caso
ndo saiba o cAdigo, solicite-o a coordenadoria setorial responsavel
pela andlise e guarda de sua agao.

e No campo Ano e Periodo, informar o ano de vigéncia da
renovacgdo/cadastro. Ndo informar data que englobe anos anteriores.
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¢ No caso de acBes que solicitardo bolsa, o periodo devera ser, pelo
menos, durante os meses de concessdo de bolsas previstos em
Edital.

¢ No espaco de realizagéo, informar uma identificacdo do endereco
e colocar dos dados completos para localizacdo: logradouro,
numero, bairro e CEP.

o Parcerias Externas: caso a acao receba algum tipo de recursos ou
tenha parcerias de outras naturezas deve-se especificar nestes
campos para que esse dado seja registrado durante a etapa de
preenchimento do Orgcamento.

¢ Na unidade proponente, estard a lotacdo do usuario. Se gestor
alocado em alguma unidade administrativa, devera alterar a unidade
para o Departamento de Lotagdo de origem para que possa seguir 0

fluxo de tramitacao.

Figura 5: Dados Gerais

Dapos GERAIS:

Tipo da Agao: PROJETO
Titulo: #

Renovacéo: 'DE‘

Ano:

Periodo:

Area de Conhecimento CN PQ:

. @ 5|

#| -- SELECIONE -- >

Abrangéncia: # Local ~

Area Temética Principal: # -- SELECIONE --
Area Temédtica Secunddria: # -- SELECIONE —-
Linha de Extensd@o: # -- SELECIONE -- ~
Publico Alvo: #

Palvras Chave:

Site da Acdo: U
Telefone: & El
E-mail da acdo: » H
Total de Discentes Envolvidos: o |_°|
Piblico Estimado: # pessoas

Prorrogével: # O smm® NAOE‘

Possui Bolsa Mantida com Recursos # ~ =
Externos nos Termos do Edital? OsmO NAOI—‘

Grupo Permanente de Arte e Cultura: # OsimO NAOE‘

Agao vinculada a Programa de Extensao: # O SIMO NAOE‘

Locais peE REaLIZAGAO:
Tipo Local: | -- SELECIONE -- | v
Unidade Federativa:  Ceara b
Municipio: * FORTALEZA ~
Espago de Realizagdo: # El
Adicionar Local
PARCERIAS EXTERNAS
CNPJ: EI
Nome da Instituigdo Parceira: El
Tipo de Instituicdo: -- SELECIONE —- ~

~ DGera Demanda Dchece instalagdes efou equipamentosDOutras Formas de Insercdo
Formas de Insercdo:

Dparticipa na Definigdo de AgﬁesDParticipa do Financiamento
Adicionar Parceiro Externo

NATUREZA DO FINANCIAMENTO

Financiamento Externo (Cap. Taxas): [ |

Financiamento Interno (Bolsas deD
Extensdo da Prex):

Financiamento Interno (ContrapartidaD
UFC):
UNIDADES
Unidade Proponente: # DEPARTAMENTO DE CLINICA ODONTOLOGICA (11.00.01.17.07

Qutras Unidades Envolvidas: AIETTED QiEn Ui

Cancelar | Avancar >>
* Campos de preenchimento obrigatério.

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensdo do Porangabugu
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2.5. Atividades Vinculadas

Caso a acgdo tenha vinculo com outras acdes extensionistas, podera fazer a
vinculacdo na segunda etapa: Atividades Vinculadas.

Para que o vinculo seja feito, é necessario que acdo a ser vinculada ja esteja
inserida no sistema. A busca por uma acéo pode ser feita por codigo ou por titulo (figura
6) e outros parametros de busca (figura 7).

Figura 6: Busca de ac¢des vinculadas por codigo

Busca por Codi... Busca Avanga...
rCodigo da Acdo: E|

Buscar | Cancelar

.: Visualizar Agdo de Extensde . : Vincular Agdo de - Agdo de L' 5 Acdo para
Lista de agdes localizadas «
a A
Agdo Renovada: =
Lista de agdes vinculadas a proposta atual «
.
<< Voltar | Cancelar | Gravar e Avangar >>

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extens&o do Porangabugu

Figura 7: Busca avancada de acfes vinculadas

Busca por Codi... H Busca Avanga... ‘

BUSCA AVANGADA

0 Titulo da Agao:

O Ano: 2020

O Cédigo:

D Periodo de execugdo:
M Periodo de conclusdo:
0 Periodo de inicio:

M Edital:

M Tipo da Agao:

M Area do CNPg:

D Unidade Proponente:
0 Area Tematica:

0 Dimensao Académica:
O Servidor:

D Situagao da Agao:

M Tipo de Registro:

M Solicitagdo de Renovagdo:

Financiamentos & Convénios:

1

Gl

H -
@
O
-- SELECIONE -- ¥
-- SELECIONE -- %2
-- SELECIONE - &7
-- SELECIONE -- 52
-- SELECIONE -- i
-- SELECIONE --
-- SELECIONE -- i
-- SELECIONE - i

D Financiamento Interno (Bolsas)

[J Financiamento Externo (Pessoa Juridica)

12
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D[ncl uir Unidades Inferiores

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensdo do Porangabucu




2.6. Dados Referentes a Acdo de extensao
Nesta tela, deve-se digitar a Apresentacao, Justificativa, Objetivo geral,
Metodologia, Relacdo da Extensdo com Ensino e Pesquisa, Indicadores, Resultados
Esperados e Referéncias.
Observar que estes campos estao divididos em abas. Cada aba devera
ser preenchida para avancar para a proxima tela.

Figura 8: Dados Referentes a Acao de extensao

Titulo: Revista Extensdo em Agdo

Local de Realizagao: Av. da Universidade, 2932 - Benfica - CEP 60020-181

Agdo vinculada a Pr deE d0: NAO
Apresentac... U Justificati... H Objetivo Ge... H Metodolo... |_| Relacio da Extens&o com Ensino e Pesqui... H Indicadores u Resu... H Referéncias
Apresentacéo: *
Explicite a proposta da agdo de extensdo, como se articulam, a sua integragdo com os planos de trabalho da(s) Unidade(s) envolvida(s), destacando sua
relevancia na perspectiva académica e social, o plblico que se destina e o resultado esperado. Em caso de proposta de continuidade explicitar o estgio em que se
encontra o programa/projeto e as agdes ja executadas.
B 7 VYU S = = = E Paggafo ~ Fonte ~ Tamanho v
X he B E~E~ = = 6 S R N Ko B~-® AR~
2 =
By — L X, X Q&8 X IJI% ¥-97 9T s B =
Texto de apresentag&o...
p Palavras: 3

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensao do Porangabucu

2.7. Dados Especificos de Curso e Evento
No caso das modalidades Cursos e Eventos, observar que aparecerdo
telas especificas para cada modalidade conforme exemplo abaixo:
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Figura 9: Dados Especificos de Curso

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas —

JOAQUIM BENTO CAVALCANTE NETO @ Modulos s Caixa postal % Abrir Chamado
(Deslogar) - 5

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD (11.00.01.33) ‘=g Menu Docente ) Alterar Q Ajuda

E-mail/ Senha

PORTAL DO DOCENTE > INFORMACOES DO CURSO

1. Dados gerass da aso
2. Atvidades winculadas
3. Dados do curso/evento

Nesta tela devem ser Informados os dados gerals de uma AgSo.

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO

Modalidade do Curso: * [~ SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO — =
Tipodo Curso:” | SELECIONE A CLASSIFICAGAD DO CURSO —
Carga Horiria Tedricar * _ Carga Hordra -
erétca:
Previsio de NO de Vagas Oferecidas: * vagas
Serd cobrada taxa de matricula? * 5 Valor da taxade |
sm 2 ngo matricuta: ®%

Formas de Avaliagso: *
Frequéncia | Questiondno de AvallagSo | Trabalhos Escritos

Participacio | Testes Subjetivos Tustes Objetvos
ArresEnTacio *

B J U S FF T = rPuigalo - Fote v Tamato ~

XDhe B E~-E-E@E6 5 FR2IB0 D-® A-N-

B - L x X O X% %19 88

p Palavras; 0

JUSTIFICATIVA £ CONTEXTUALIZACAO *
B J VU S5 F ¥ 3 B ruigalo ~ Fote v Tamarho
XDhe B E-E-m=e Hr &20
@ — L x X Q ¥ S% - 919

o B-® A- W~

P Palavras: 0

OBxTIVO GERAL *

Fonte: Captura de tela pela equipe da STI

2.8. Objetivos e Resultados Esperados
Nesta etapa, serdo informados 0s objetivos especificos. Um mesmo
objetivo pode ter diversos resultados e atividades associados a ele conforme se

observa na figura a seguir:
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Figura 10: Objetivos especificos e resultados esperados exemplificado

OBJETIVOS ESPECiFICOS / RESULTADOS ESPERADOS
Descrigho do Objetivo Especifico: *

Resultados Quantitativos Esperados: * Resultados Qualitativos Fsperados: *

ATIVIDADES VINCULADAS Ao OBJETIVO EspeEciFico
Descrigio da Atividade: * Periodo:
@ | Vincular Atividade

@/: Remover Atividade
Descrigio das Atividades Periodo
Lista de atividades vazia

Adicionar Objetivo Especifico e Atividades

.-t Alterar Objetivo do Projeto 4/: Remover Objetivo do Projeto

LISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

OmaeTIVO 1 o

Objetivos: Resultados Quantitativos Esperados: Resultados Qualitativos Esperados:
Captar artigos clentificos de discentes, 2 edigbes publicadas referentes ao ano 2020 Publicagio de

docentes, pesquisadores e convidados para fins uma edigiio com artigos em lingua Inglesa
de avallagdo e publicagdo

Promover a extensdo universitaria brasileira Iniciar o
processo de Internacionalizago da Revista

ATIVIDADES RELACIONADAS!

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

OpJeTIVO 1

o

Objetivos: Resultados Quantitativos Esperados: Resultados Qualitativos Esperados:

Captar artigos clentificos de discentes, 2 edigbes publicadas referentes ao ano 2020 Publicagéo de Promover a extensio universitdria braslleira Iniclar o
docentes, pesquisadores e convidados para fins uma edigio com artigos em lingua inglesa processo de internacionalizagéo da Revista

de avallaghio e publicagio

ATIVIDADES RELACIONADAS:

1. Elaboragéio do projeto e solicitagio de bolsa 02/01/2020 a 29/02/2020

2. Trabalho de fluxo: editoragéo 01/02/2020 a 30/12/2020

3. Trelnamentos da equipe 01/03/2020 a 30/04/2020

4. Trabalho de fluxo: publicagéo 01/03/2020 a 31/03/2020

5. Atividades de divulgagiio 01/04/2020 a 30/12/2020

6. Trabalho de fluxo: publicagéo 01/07/2020 a 31/07/2020

7. Treinamentos da equipe 01/09/2020 a 31/10/2020

8. Trabalho de fluxo: publicagéo 01/12/2020 a 30/12/2020
OBJETIVO 2 o
Objetivos: Resultados Quantitativos Esperados: Resultados Qualitativos Esperados:

Renovar e fortalecer o quadro constitutivo dos Conselheiros  Participagio de 20 avaliadores em duas ediges Malor eficiéncla no tempo de resposta aos avalladores e
e pareceristas Adhoc da Revista; publicadas publicagbes

ATIVIDADES RELACIONADAS:
1. Divulgar a Revista em reunides e eventos da Prex

2. Prospectar avalladores

02/01/2020 a 30/12/2020
01/04/2020 a 30/12/2020

<< Voltar Cancelar Avangar > >

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensao do Porangabucu

2.9. Membros da equipe

Nessa tela, é possivel adicionar os membros da equipe da acéo pelo botédo
Adicionar Membro. As acBes de Extensdo universitarias sdo coordenadas por um
docente ou técnico-administrativo com nivel superior pertencente ao quadro
permanente da UFC, lotado em Departamento Académico, Unidade Académica
Especializada ou Unidade Suplementar Administrativa da UFC.

Na tela, os membros da ac&o séo divididos em abas por categorias. No caso
de servidores e discentes, o formulario possui a funcionalidade de busca e auto
complemento. A cada membro adicionado serd mostrada na tela uma lista com todos
0s membros incluidos na a¢cdo bem como sua respectiva funcao.

No caso de participantes externos, serd necessario informar o nimero do
CPF do colaborador para proceder com o preenchimento das demais informacdes. Caso
a participacao seja voluntaria, selecionar Nao no campo Remuneragéo.
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Caso a patrticipacao seja remunerada, deve-se informar qual a instituicdo
parceira citada na tela 1, nas parcerias. Se a fonte de receita ainda tiver pendente de
formalizacéo da parceria, escolher A DEFINIR no campo Fonte da Receita.

Também é possivel, na mesma tela, remover membros clicando no icone da
lixeira, Remover Membro.

Duvidas sobre questdes normativas como carga horaria, funcbes dos
participantes, participagdo de membros externos, consultar as legislagdes vigentes no
site da PREX: https://prex.ufc.br/pt/acoes/legislacdo/. Se as duvidas persistirem,
procurar a coordenadoria setorial responsavel para mais orientacoes.

Figura 9: Equipe de Trabalho

Docente || Servidor Técnico-Administrativo Discente | Participante Externo

*

Nacionalidade: Brasileiro Nato e
CPF: * Buscar CPF = Limpar
Pais de Origem:  Brasil (Obrigatdrio para estrangeiros sem CPF)
Nome: *

Data de Nascimento: *
FuncBo: * | - SELECIONE — e
Sexo: ™ | MASCULINO
Formaco: | -- SELECIONE - h
Instituigdio: * 2]
Horas Semanais Dedicadas & Agdo: * horas
Inicio da Participagdo: “ 02/01/2018
Fim da ParticipacBo: * 31/12/2018
Remunerado: * ® sim O Nao
Total de Horas de Trabalho Semanal: horas 2] (Horas da Acdo + Horas de Outras Atividades na Instituigéo Parceira)
Remuneragao Mensal Total (R$): El Referéncia: EI
Fonte da Receita: | -- SELECIONE -- |~

Adicionar Membro

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensdo do Porangabucu

ATENCAO: No caso de participantes externos, no campo de Total de Horas de
Trabalho Semanal, se a instituicdo de origem ceder o funcionério para atuacéo
na acgdo (instituicdo parceira), deve-se informar o total de Horas na Acgéo +
Horas das demais Atividades na Instituicdo Parceira)

N&do se deve incluir horas que esse participante tenha com
autdbnomo ou em instituices ndo parceiras.

2.10.0Orcamento detalhado

Esta tela contém um formulario onde os itens a serem financiados devem
ser incluidos. Os elementos de despesa estéo divididos em abas por categorias.

Para adicionar um item ao or¢camento basta inserir as informacdes
obrigatorias e clicar no botdo Adicionar Item de Orcamento. A cada adi¢édo de item, a
lista de despesas e fontes de receitas cadastradas € mostrada na tela.

ATEN(;AO: Para inserir itens nesta tela, € necessario informar uma fonte da
receita. A fonte deve ter sido informada na tela 1, Dados gerais.
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Os valores de equipe de trabalho ja sdo automaticamente informados nesta
etapa a partir das informac@es fornecidas na etapa de Membros da Equipe.

Para alterar ou remover um item de or¢camento, é necessario também
confirmar a veracidade das informacdes inseridas bem como a responsabilidade

decorrente dessas informagoes.

Figura 10: Orcamento detalhado

Selecione o Elemento de Despesa

T 3 2l ) — =Y

o H ot a;n 2 hd o
Out Ei
Diarias Material de Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos Estrutura Fisica tros Encargos
Consumo
Discriminagio: *
Tipo Financiamento: | -- SELECIONE -- baid Fonte Receita: -- SELECIONE -- | ¥
Quantidade: * 1 Valor Unitario: R$ * 0,00 Valor Total: R$ * 0,00
Unidade: ™ | -- SELECIONE -- | v

Adicionar Item de Orcamento

& : Alterar Item de Orgamento iﬁ Remover Item de Orcamento

LisTA DE DESPESAS E FONTES DE RECEITAS CADASTRADAS

Descricdo Fonte Receita Valor Unitaric Quant. Valor Total

Pessoa Fisica

REMUNERA(;IKO DO DOCENTE ANDREA SILVIA WALTER DE AGUIAR NA UFC RS 08 R$
FUNGAO DE COORDENADOR (Contrapartida) ) =
REMUNERAQKO DO SERVIDOR MIRIAN NARJARA PIRES ROCHA NA FUNQKO UFC RS 08 R
DE COLABORADOR (Contrapartida) . -
REMUNERAGAO DO DISCENTE CAMILA ALMEIDA DA SILVA NA FUNGAO DE UFC RS 70 RS
BOLSISTA (Contrapartida) -
REMUNERAGAO DO SERVIDOR ALINE DE OLIVEIRA VIANA NA FUNGAO DE UFC RS | 08 R$

COLABORADOR (Contrapartida)

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensédo do Porangabucgu

2.11.0rgcamento Consolidado
Apo6s o preenchimento das informacdes de orcamento, o sistema segue para
uma tela que mostra o Orcamento Consolidado onde é possivel verificar as despesas
agrupadas por fonte de receitas e a consolidacdo dos tipos de despesas e tipos de

financiamento.

Figura 10: Orgcamento Consolidado

DESEPAS AGRUPADAS POR FONTES DE FINANCIAMENTO

Fonte de Financiamento: UFC

Pessoa Fisica R$ 66.314,72
Subtotal - UFC (100%) R$ 66.314,72
TOTAL (100%) R$ 66.314,72
Tipos de Despesa Contrapartida UFC Fundacgdes Patrocinadores Captacao Outros Total Orgamento
Pessoa Fisica RS ©6.314,72 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 66.314,72

<< Voltar Cancelar | Avangar >>

Portal do Docente

SIGAA | Copyright @ 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informacdo - UFC - (85) 3366-2999 - dustan-cardoso-513-producac-develop

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensédo do Porangabucu
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2.12.Anexar Arquivos

Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Acao de
Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word, Excel, PDF e
outros). Para anexar imagens, utilizar a préxima tela.

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis
para aprovacao e/ou execucao da Acdo de Extensdo que esta sendo cadastrada.

Preencha a descri¢cdo do arquivo, clique em Browse para escolher o
arquivo a ser anexado, aguarde o processamento e clique em Anexar Arquivo.

Apbs inserir 0s arquivos necessarios, clique em avancar.

Figura 11: Anexar Arquivos

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Revista Extensdo em Agdo

Descrigdo: *
*
Arquivo: Browse...  No file selected.

Anexar Argquivo

.1 Visualizar Arquivo u/: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

<< Voltar Cancelar Avancar >>

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extensao do Porangabucu

2.13. Anexar Fotos
Utilize este espaco para enviar foto ou qualquer outra imagem que julgar
importante para aprovacao e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que esta sendo
cadastrada.
Preencha a descricdo da imagem, clique em Browse para escolher o
arquivo a ser anexado, aguarde o processamento e clique em Anexar Foto.
ApOs inserir as imagens necessarias, clique em avancar.

Figura 12: Anexar Fotos

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2020 - Revista Extens3o em Ag3o

Descrigdo: ”
Arquivo de Foto: * | Browse... | No file selected.

Anexar Foto

.1 Visualizar Foto ld Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO
Foto Descrigdao da Foto

<< Voltar Cancelar | Avangar >

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extenséo do Porangabucu
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2.14.Resumo e envio da acéo

Nessa tela, € mostrado um resumo contendo todos os detalhes da acédo

inseridos nas etapas anteriores. Neste ponto, o proponente pode gravar e deixar para

concluir o cadastro depois ou pode submeter a acdo a aprovacdo dos

departamentos envolvidos.

Para a submisséo da proposta o proponente deve inserir sua senha pessoal

do SIGAA e clicar no botdo Submeter a aprovacao dos departamentos envolvidos. Apos

esse procedimento, o documento € enviado automaticamente para a chefia de sua

unidade de lotagéo.

Menu Extenséo e clicar em Listar Minhas Acdes.

ATENCAO: Para retomar uma acdo em cadastramento, deve selecionar o

Figura 13: Submisséo ou gravacdo de agdo de extensdo

TOTAL:

Consolidacdo do Orcamento Solicitado

Descricao Contrapartida UFC Fundagdes Patrocinadores Captacao Qutros
Pessoa Fisica R$ 66.314,72 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Cadastrado por: ANDREA SILVIA WALTER DE AGUIAR
Senha:
Submeter 3 analise e confirmagdo da PREX

<< Voltar Gravar e concluir cadastro depois Cancelar

Para submeter, confirme sua senha.

Portal do Docente

Fonte: Captura de tela pela equipe Coordenadoria de Extens&o do Porangabucu
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Totais

R% 66.314,72

R$ 66.314,72



