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Revista Extensdao em Acdo — Minuta da Politica Editorial Inicio em 2020.2

Revista Extensao em Acao ISSN 2316-400X

(Aprovada na 5a reunido do Conselho Editorial da Revista Extensdo em Acao,
conforme ata 52 Reunido Ordinaria Revista PREX, datada de 28/08/2020)

Capitulo I - DO ESCOPO E OBJETIVOS

Art. 1°. A Revista Extensdo em Acao é uma publicacao semestral editada pela Pro-
reitoria de Extensdo da Universidade Federal do Ceara cujo objetivo é possibilitar
o intercambio de praticas, reflexdes e resultados de acbes de extensdo
desenvolvidas pelas Universidades e outras instituicbes que se adequem ao
escopo, por meio de uma rede ampla e diversificada de atores e instituicbes
sociais.

Art. 2°. A revista dara énfase a artigos que sirvam como referéncia tedrica ou
empirica para a Extensdo Universitaria. Autopromocao de Instituicdes, Programas
de P6s-graduagao, agdes extensionistas ou autores deve ser evitada. Por Extensao
Universitaria, entende-se, basicamente, trabalhos desenvolvidos com o
envolvimento da comunidade ndao-académica.

Art. 3°. Com vistas a alcancar um maior impacto, a revista espera que os artigos
submetidos tenham ampla e qualificada revisao bibliografica, apresentando as
principais referéncias sobre trabalhos de extensdo semelhantes e anteriores, e
representem contribuicdes que agreguem conhecimento na area de Extensao
Universitaria.

Art. 4°. Artigos com natureza de pesquisa serao aceitos, desde que mostrem clara
vinculagdo com a extensdo universitaria, e que apresentem ampla e qualificada
revisdo bibliografica relacionada a extensdo universitaria, dentro do tema
abordado.

Capitulo II - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5°. A edicao da Revista Extensao em Acao é de responsabilidade do Conselho

Editorial, assim constituido:
I. 06 (seis) Editores;



II. 02 (dois) Conselheiros Pareceristas, por Areas Tematicas.

III. 04 (quatro) representantes estudantis.
§ 1° Exercerao as funcdes de Editores, os docentes e servidores técnicos-
administrativos, mestres ou doutores, que desenvolvam acdes
extensionistas cadastradas na Pro-Reitoria de Extensao da UFC.
§ 2° Serao Conselheiros Pareceristas 02 (dois) docentes da UFC, com
titulacao de doutor e 01 (um) de outra instituicdo de ensino superior —
nacional ou internacional.
§ 3° Serao representantes estudantis os bolsistas de extensdao do Projeto
“Revista Eletronica PREX-UFC: Extensao em Acao”.

Art. 6°. Sdo Atribuicdes do Conselho Editorial:

I. Elaborar a politica editorial do periédico e a selecdo dos manuscritos para
publicacao;

II. Manter a linha editorial da Revista Extensao em Acao;

III. Emitir pareceres dos trabalhos encaminhados para publicacao;

IV. Selecionar os manuscritos a serem publicados;

V. Deferir as solicitacbes dos desligamentos dos membros do Conselho;

VI. Apresentar e aprovar nomes de Conselheiros Pareceristas em caso de
substituicdes;

VIL. Apresentar e aprovar nomes de Pareceristas ad hog

VIIL Elaborar as metas anuais da publicacao;

IX. Elaborar o relatorio anual a ser apresentada a Pro-Reitoria de Extensao;

X. Indexar a revista junto a 6rgaos nacionais e estrangeiros;

XI. Colaborar na divulgacao dos niumeros da Revista.

Art. 7°. Compete aos Editores:

I. Editor: supervisionar o processo editorial; designar submissées ao Editor de
Secdo para que estes acompanhem a avaliacao e edicao da submissao; assumir o
agendamento e publicacao das edicbes; e convocar e coordenar as reunides do
Conselho Editorial.

II. Editor Gerente: configurar a revista e define funcbes editoriais; coordenar os
trabalhos de editoracao, producao e divulgacao da Revista; e distribuir os
manuscritos dentre os conselheiros pareceristas.

III. Editor de Secdo: captar artigos originais, artigos de opinido, relatos de
experiéncia extensionistas, sinopses - capitulos de dissertacOes e teses associadas
as atividades extensionistas; e supervisionar a avaliacdo da submissao.



IV. Editor de Layout: transformar a submissdo editada em composi¢cdes HTML,
PDF,e/ou em formato EPS proprio para publicacao eletronica.
V. Editor de Texto: verificar e corrigir o texto, com finalidade de legibilidade e
clareza; questionar o autor sobre possiveis equivocos; assegurar a estrita
conformidade do documento com as normas bibliograficas e estilo.
VI. Leitor de Prova: verificar as composicoes para correcao de erros tipograficos
e de formatacao.
§ 1° Exercerda a funcao de Editor, o(a) Pro-reitor(a) de Extensao da
Universidade Federal do Ceara.
§ 2° Exercera a fungdo de Editor-gerente o coordenador responsavel pela
agao da Revista junto a Pré-Reitoria de Extensao.

Art. 8°. Compete aos Conselheiros Pareceristas elaborar parecer acerca da
relevancia extensionista e ineditismo, bem como da qualidade dos manuscritos
enviados para analise, sugerindo sua publicacdo ou nao.
Paragrafo Unico. Sempre que o Colegiado julgar pertinente serdo
convidados Pareceristas ad hoc, com titulacdo de doutor, pertencentes a
instituicao de ensino superior — nacional ou internacional, com reconhecida
competéncia nas Areas Tematicas da extensdo universitaria.

Art. 9°. Compete aos representantes estudantis, bolsistas de extensao:

I. Assistir os Editores;

II. Propor diretrizes de trabalho a serem adotadas nas reunides do Conselho
Editorial;

III. Participar das reunides do Conselho Editorial, podendo usar a palavra, emitir
opinides e votar;

IV. Selecionar e classificar os trabalhos recebidos para publicacdo, por area
tematica e de acordo com este Regulamento;

V. Relatar a avaliacao de trabalho, feita por Pareceristas ad hog para seus pares;
VI. Encaminhar modificacdes a serem feitas pelos autores, quando for o caso;
VIL. Acompanhar os trabalhos enviados para publicacao até sua efetiva publicacao
e divulgacgao;

VIIL Exercer outras funcdes que lhes forem conferidas pelo Editor.

Capitulo III - DOS AUTORES

Art. 10. Admite-se um niUmero maximo de oito autores.



Art. 11. A participacdao de cada um deve ser explicitada em uma secao propria
denominada ‘Contribuicdo de cada autor’, logo ap6s ‘Agradecimentos’ e antes de
‘Referéncias’, conforme modelo no fim desta politica. Todos os autores deverao
assinar o documento como forma de declaracao de autoria.

Art. 12. Os autores deverao ter o cuidado de ndo se identificarem em outras
secdes do arquivo principal (texto do artigo).

Art. 13. Um nUumero maior de autores devera ser justificado e sera objeto da
avaliacao das submissdes, podendo ensejar recusas.

Art. 14. Todos os autores devem possuir Orcid. O cadastro pode ser realizado no
site https://orcid.org/

Art. 15. Durante o preenchimento das informagdes de submissao, deve-se
cadastrar todos os coautores informados no corpo do trabalho. Deve-se
preencher os campos de afiliacio de cada um deles. Demais informacdes
relevantes deverdo constar no campo ‘Biografia’. Estas informacbes sao
apresentadas automaticamente na pagina do artigo ap6s a publicacao.

Art. 16. Um mesmo autor s podera integrar 2 artigos por edicao, sendo um como
autor principal e outro como coautor.

Art. 17. Considera-se como autor principal o primeiro autor informado na
plataforma.

Art. 18. Exige-se a formagdo minima de mestrado concluido, pelo menos, do
contato principal para correspondéncia editorial. Essa fungdo é estabelecida
durante a submissao do trabalho, no preenchimento das informacdes de autores.
§ 1° Todos os autores devem ser cadastrados na submissao com enderecos
eletronicos (e-mail) validos, do contrario a submissdo sera rejeitada e devera
ser refeita.
§ 2° Os autores sao responsaveis por manter seus enderecos de e-mails
atualizados na plataforma.


https://orcid.org/

Capitulo IV - DA SUBMISSAO E DO FLUXO DE TRABALHO

Art. 19. Os originais deverdo ser submetidos a Revista Extensdo em Acdo,
exclusivamente, pelo endereco eletrénico
http://periodicos.ufc.br/extensaoemacao, seguindo os parametros descritos

nesta Politica Editorial.

Art. 20. Sdo aceitos trabalhos em fluxo continuo no idioma portugués. As
condigdes de submissdao dos manuscritos nos idiomas inglés e espanhol serdo
definidas pelo conselho editorial e sdao destinadas a publicacbes de autores
convidados. Os trabalhos encaminhados serao avaliados pelo Conselho Editorial
e pelos consultores ad hoc, que deverdao recomendar o aceite ou a rejeicao do
trabalho, e sugerir modificagdes.

Art. 21. A Revista Extensao em Acao nao publica artigos com grande similaridade
com publicagbes anteriores; o plagio e o autoplagio sdao veementemente
condenados. Os autores devem certificar-se de que o conteldo seja inédito e
original. Isso vale, inclusive, para trabalhos completos publicados em eventos.
Ideias previamente publicadas devem ser, devidamente, citadas de acordo com
as normas.

Art. 22. Em caso de trabalhos de pesquisa com seres humanos, apresentar
aprovacdo do Comité de Etica em Pesquisa, se for o caso. O arquivo do
documento comprobatério devera ser anexado na plataforma da revista durante
a submissao.

Art. 23. Durante a submissdo, o autor responsavel deve informar a area tematica
e linha de extensdo correspondente. A nomenclatura e conceitos podem ser
consultados em: https://prex.ufc.br/acoes/classificacoes/

Art. 24. Em uma primeira etapa, o0 manuscrito submetido é avaliado pelo Comité
Editorial, que analisa a aderéncia ao escopo, a adequagao das normas descritas
nesta politica editorial, a contribuicdo para a discussao da extensao universitaria,
a pertinéncia, abrangéncia e atualidade das referéncias bibliograficas, a qualidade
da redagdo, e a originalidade do artigo. Essa primeira analise pode ensejar
rejeicdo imediata, solicitacdo de adequagao ou encaminhamento para as etapas
seguintes, que podem demandar novas correcdes.


http://periodicos.ufc.br/extensaoemacao
https://prex.ufc.br/acoes/classificacoes/

Art. 25. A auséncia de retorno dos autores as solicitacdes enviadas pela equipe
Editorial, com vistas a correcSes ou esclarecimentos essenciais a publicacao, no
prazo estipulado, sera entendida como desisténcia do processo de submissao e
publicacao.

Art. 26. O envio de arquivos complementares, adequagdes, artigos revistos e
outros documentos necessarios para a continuidade do fluxo editorial deve ser
realizado conforme orientagcdo a ser enviada pela equipe editorial. Caso seja
realizada uma nova submissdo para o mesmo artigo, a revista informara aos
autores que um Novo processo sera iniciado.

Art. 27. A segunda etapa é realizada por meio de avaliagdo pelos pares,
profissionais com experiéncia em Extensdo Universitaria e especialistas nas
diferentes areas tematicas: comunicacao, cultura, direitos humanos, educacao,
meio ambiente, salde, tecnologia e trabalho.

Art. 28. No processo de selecdo, além dos critérios gerais para publicacdo, serdo
observados: prioridade do tema, consisténcia cientifica, originalidade, atualidade
de informacao, atendimento de normas éticas e integridade académica.

Art. 29. O sistema de avaliacdo nesta etapa é duplamente cego. A identificacdo
dos autores ndo sera fornecida aos avaliadores.

Art. 30. A forma final destinada a publicacao, passa pela aprovagdo dos autores

(leitura de provas).
Paragrafo Unico: A partir de outubro de 2020, sera facultado que os autores
indiguem nomes para atuar como avaliadores do artigo submetido,
informando ao Editor o nome completo, instituicdo de afiliacdo e endereco
eletronico. Nao € permitida a indicacdo de avaliadores oriundos das
mesmas instituicdes dos autores. E vedada a indicacdo de avaliadores que
tenham participado da elaboracdo do trabalho, ainda que ndo sejam parte
da lista de autores. As indicacbes poderdao ser adotadas ou nao, a critério
do Comité Editorial.

Capitulo V - DOS TRABALHOS

Art. 31. A Revista recebera artigos de acordo com as se¢des a seguir:
I. Editorial: matéria de responsabilidade do Conselho Editorial da Revista.



II. Artigos: textos analiticos resultantes de estudos e revisGes sobre temas
relacionados a Extensao Universitaria ou de experiéncias desenvolvidas nas areas
tematicas estabelecidas para a extensdo universitaria, conforme defini¢cdes do
Capitulo I e Art. 20. Os artigos deverao ter no maximo 35.000 caracteres com
espacos, obedecendo o limite de 15 laudas, incluindo os anexos e as referéncias.
III. Relatos de experiéncia: textos representando dados descritivos, analise de
implicagdes conceituais, descricdo de procedimentos e/ou estratégias de
intervencao, apoiados em evidéncias metodologicamente apropriadas para essa
avaliacdo. Os relatos de experiéncia deverao ter no maximo 35.000 caracteres
com espacos, obedecendo o limite de 15 laudas, incluindo os anexos e as
referéncias.

IV. Opinidao: opinido qualificada sobre topicos especificos em Extensao
Universitaria (a convite dos editores). No maximo 25.000 caracteres com espacos.
V. Entrevistas: matéria de responsabilidade do Conselho Editorial da Revista ou
realizada por um entrevistador convidado.

VL. Resenhas: sintese ou analise critica de obras relacionadas a Extensdo
Universitaria, publicadas recentemente (no maximo 10.000 caracteres com
espacos).

VIL. Short Communication: resultados parciais de pesquisa relacionada a agédo de
extensdo. E permitido um méaximo de duas figuras e até oito referéncias e 10.000
caracteres incluindo espagos, com limite de até 08 (oito) laudas, incluindo anexos
e referéncias.

Art. 32. O arquivo principal (texto) deve ser enviado em formato .doc, .docx, .odt
ou formatos compativeis, observando a formatacao a seguir:

I. Fonte: Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5 (um e meio);

II. Configuracbes das margens em 2,5 cm para direita, esquerda, inferior e
superior, em formato A4;

IIl. Caixa alta apenas para as siglas e os titulos;

IV. Nao utilizar tabulagdo em nenhum paragrafo do texto.

Art. 33. Quanto a estrutura, o trabalho devera ter o seguinte formato:

I. Primeira pagina:

a) titulo do trabalho no idioma principal do texto;

b) resumo no idioma principal do texto, com até 250 palavras, que contenha
aspectos chave do trabalho, objetivos, metodologia, seus resultados e
implicagdes; ndo deve conter citagdes bibliograficas, mas pode conter nomes de



autores utilizados como referéncias teodrico-metodologicas, expressos por
extenso, sem ano;
c) palavras-chave (minimo trés e maximo cinco) no idioma principal do texto (ndo
repetir palavras contidas no titulo).
§ 1°: Nao incluir o nome dos autores e afiliagdo no arquivo principal, essas
informacdes deverao constar em um arquivo adicional a ser submetido em
paralelo ao manuscrito.

II. Segunda pagina:

a) Titulo e resumo do trabalho em Inglés (Abstract) e keywords,

b) Textos em lingua inglesa devem conter resumo ou resumen em portugués ou

espanhol.
§ 2° recomenda-se, expressamente, que os autores busquem auxilio
profissional especializado para elaborar o abstract meras traducdes
automaticas serdo rejeitadas.

IIl. Terceira pagina e subsequentes:

a) Texto propriamente dito, que devera ser dividido em sec¢des: Introducao,
Métodos, Resultados (ou Relato de Experiéncia, ou equivalente), Discussao,
ConclusOes - em caixa alta e baixa, e sem numeracdo de ordem. A critério dos
autores, podera haver subtitulos.

b) As se¢des acima poderao ser divididas em subsecdes, com subtitulos em
italico, sem numeracao.

) ‘Secao de Agradecimentos’ deve constar logo antes do item 'Contribuicao de
cada Autor’ e depois do texto.

d) Notas devem ser marcadas com numeros sobrescritos no alto a direita da
palavra, e colocadas no final do texto, sob o titulo ‘Notas’, antes das ‘Referéncias’,
com fonte tamanho 10.

e) 'Referéncias’, conforme especificado no Capitulo VII, adiante; todas as
referéncias bibliograficas incluidas na lista de referéncias devem ser citadas ao
longo do texto, e todas as cita¢des bibliograficas constantes no texto devem ser
incluidas na secao ‘Referéncias’.

f) Pelo menos 25% das referéncias bibliograficas devem ser artigos em periddicos
revisados por pares e dos ultimos 5 anos.

IV. Em sintese, as se¢des basicas de um artigo devem ser:
a) Introducao;
b) Procedimentos metodoldgicos (ou outra denominagao equivalente);
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c) Resultados (ou Relato de Experiéncia, ou outra denominacao alternativa);
d) Discussao;

e) Consideracdes finais;

f) Agradecimentos;

g) Contribuicao de cada autor;

h) Notas;

i) Referéncias.

Art. 34. A secdo Contribuicdo de cada autor — devera seguir o formato (exemplo):
I. Os autores A.A.A. e B.B.B. escreveram o texto final; C.C.C. contribuiu com as
analises estatisticas; A.A.A. e D.D.D. planejaram o projeto, e D.D.D. atuou como
coordenador e orientador dos bolsistas.

II. A autoria (e co-autoria) deve estar baseada somente em contribuicdes
intelectuais substanciais na (A) concepcao, planejamento, analise ou
interpretacdo dos dados, (B) redacdo do artigo ou sua revisao intelectual critica,
(C) responsabilidade pela aprovagao final para publicacao. Todas as condic¢des (A,
B e C) devem ser cumpridas (Fernandes et al. Rev. HCPA 2008; v. 28, n. 1, p. 26-
32, 2008).

III. Ter participado da equipe de um projeto ou acdo de extensao nao implica,

necessariamente, em contribuicao intelectual substancial na geragao de produtos
intelectuais derivados, tais como artigos.

IV. Contribuicdes menores tais como redacao de Abstract revisao de texto,
sugestao de referéncias bibliograficas ou revisao critica do texto final devem ser
citadas na segao ‘Agradecimentos’.

V. Um arquivo adicional com o titulo do artigo, o nome dos autores em ordem
direta e as respectivas afiliacbes devera ser preparado e submetido juntamente
com o manuscrito (arquivo principal) na categoria identificada como
‘Identificacdo dos Autores e Afiliagdo’, no processo de submissdo. Este arquivo
nao sera enviado para os pareceristas, mantendo o sistema duplamente anénimo
de avaliacao.

Art. 35. Nas se¢Oes Resultados e Discussao espera-se uma descrigao critica da
experiéncia ou investigacao, trazendo inclusive aspectos negativos, dificuldades
ou limitacSes da metodologia empregada, ou da realidade enfrentada.

Art. 36. A Revista Extensao em Acao € um forum destinado a contribuir para
aperfeicoar a pratica da Extensdo Universitaria. Uma simples descricao
enaltecedora da experiéncia é aquém da expectativa da Revista.


http://www.ufrgs.br/bioetica/autoria.pdf
http://www.ufrgs.br/bioetica/autoria.pdf
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Art. 37. Quanto ao texto, exige-se correcao do portugués ou da lingua
estrangeira; os editores recomendam expressamente a busca de auxilio
profissional especializado neste sentido. Inadequagdes promoverao recusas.

Art. 38. A Revista Extensdo em Acdo se reserva ao direito de efetuar, nos
manuscritos aprovados, alteracdes de ordem normativa, ortografica e gramatical,
com vistas a manter o padrao culto da lingua, respeitando, porém, o estilo dos
autores, antes da publicacao.

Art. 39. Nao utilizar notas de rodapé (apenas notas de final de texto).

Art. 40. Quanto aos elementos graficos, serdo permitidos somente até 2 tabelas
ou quadros e 3 figuras ou graficos, totalizando até 5 elementos graficos.

I. As ilustracdes (mapas, graficos e fotografias) devem seguir em arquivo(s)
anexo(s) a serem inseridos na aba de Carregamento de arquivos da submissao,
etapa 3, finalizacao, anexar um novo arquivo, no formato de arquivo jpg ou tif.
II. Os arquivos devem ser identificados com as iniciais (apenas) do autor principal
(para garantir a avaliacdo anénima) e numeradas (1,2,3, ..), obedecendo as
seguintes normas:

a) Figuras (Mapas, Graficos e Fotografias): com a extensado jpg ou tif e resolucédo
minima de 300 ppi, em cores ou monocromaticos (tons de cinza) com escala
grafica indicando com clareza hachuras e cores, coordenadas graficas e
orientagdo, se for o caso. Deverdo ser denominadas Figuras e numeradas
sequencialmente com algarismos arabicos (Figura 1, Figura 2, etc.).

b) Deve-se Incluir somente figuras que contribuam para ilustrar aspectos
importantes da metodologia ou dos resultados do trabalho.

¢) Nao enviar imagens embebidas em arquivo de editor de texto ou outro meio;
em caso de multiplas imagens compondo uma Unica figura, os autores devem
oferecer a estampa da figura unificada em arquivo jpg ou tif.

III. O titulo, legendas e fonte (autoria, se for o caso) devem ser incorporados ao
texto principal na ordem de sua numeragao, e nao devem acompanhar o arquivo
da figura. A legenda deve ser suficientemente informativa para que o leitor ndo
precise retornar ao texto para sua perfeita compreensao.

IV. Em caso de reprodugao de imagens ou figuras de outras fontes, o autor devera
apresentar autorizacao do detentor dos direitos autorais.

V. No caso de figuras compostas a partir de planilhas eletrOnicas, a editoria da
revista podera solicitar os dados originais na respectiva planilha, para obter uma
qualidade de diagramacéao superior, se for necessario.
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VL. Tabelas e quadros: devem ser incluidos no final do texto, apds referéncias, sob
a denominacao “Tabela” ou “Quadro’, numerados sequencialmente com
algarismos arabicos, com largura minima de 8 cm (largura ideal 15 cm), com titulo
posicionado acima e fonte ou autoria (se for o caso) posicionada abaixo, devendo
ser, obrigatoriamente, citados no corpo do texto na ordem de sua numeracao.
VIL Figuras e tabelas ndo devem apresentar sobreposi¢dao de conteudo.

Capitulo VI - DAS CITACOES

Para a citacao no texto em formato Vancouver sera adotado pela revista o modelo
de numeracgao entre colchetes, exemplo: [1], [2], [1, 3] etc.

E importante saber que cada citagdo sera representada por um nimero e esta
numeracdo € o que guiara a ordem na lista de referéncias. Assim, o
documento/material referenciado podera ser citado outras vezes dentro do texto,
sempre usando o mesmo numero.

Art. 41. A numeragao indicada na citacao devera aparecer na lista de referéncias

antes da indicacao da fonte de onde foi extraida.
Exemplo dentro do texto:

As citagGes podem ser indiretas, diretas e citacdo de citacdo. [1]

Exemplo nas referéncias:

1. Medeiros JB. Portugués instrumental. 92 ed. S3o Paulo: Atlas; 2010.

Quando houver o uso de uma citacdo que envolve documentos/materiais
diferentes, de referéncias diferentes, na mesma frase ou paragrafo, deve-se

apresentar a numeracgao de ambas as referéncias separadas por virgula.
Exemplo:

Ao contrdrio das outras dreas médicas, s6 nos uUltimos anos, a psiquiatria passou a fazer

parte da medicina baseada em evidéncias. [1,3]

Existem trés formas principais de citacdes no texto: citacdes diretas, citacbes
indiretas e citacoes

CitacOes diretas

E a transcricdo do texto da mesma maneira que ele é apresentado no texto
consultado, ou seja, é uma copia de trechos do texto. Esse tipo de citagdo precisa
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ser apresentada entre aspas. Além disso, quando for feita a omisséo de alguma
parte na copia do texto deve-se usar [...] na parte que foi ocultada.

Exemplo:
“Ainclusdao da psiquiatria na chamada medicina baseada em evidéncias foi recente, ao

contrario das outras areas médicas.” [1]

E possivel também utilizar o sobrenome do autor na frase para fazer a citacdo
direta. Até seis autores todos devem constar na citagdo na mesma ordem que
aparecem na autoria do documento/material de onde foi extraida. Caso a citagdo
seja de um trabalho com mais de seis autores deve-se usar apenas o sobrenome

do primeiro autor e a expressao et al.
Exemplo:

Segundo Versiani [1] “A inclusdo da psiquiatria na chamada medicina baseada em
evidéncias foi recente, ao contrario das outras areas médicas.”

Quando a citacao direta for longa, no geral ultrapassando trés linhas, assim como
nas normas ABNT, deve-se fazer um recuo de 4 cm a esquerda, utilizar fonte 10,

espaco simples e sem aspas.
Exemplo:

[...] Como elemento organizador, a informacao referencia o homem ao seu
destino; mesmo antes de seu nascimento, através de sua identidade
genética, e durante sua existéncia pela sua competéncia em elaborar a
informacdo para estabelecer a sua odisséia individual no espago e no
tempo. [2]

CitacOes indiretas

Envolve a interpretacdo no momento de reproducao das ideias originais do texto,
sem fazer copia das palavras do(s) autor(es), ou seja, repassar a informacao
baseada no texto, mas com suas préprias palavras.

E possivel também utilizar o sobrenome do autor para fazer a citacdo indireta.
Até seis autores todos devem constar na citagdo na mesma ordem que aparecem
na autoria do documento/material de onde foi extraida. Caso a citagdo seja de
um trabalho com mais de seis autores deve-se usar apenas o sobrenome do

primeiro autor e a expressao et al.
Exemplo:

A citacGes podem ser indiretas, diretas e citacdo de citacdo. [1]
ou
Conforme Medeiros, [1] as citagdes podem ser indiretas, diretas e citagdo de citagdo.
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Quando a citacao indireta envolve o uso de documentos/materiais diferentes, de
referéncias diferentes, na mesma frase ou paragrafo, deve-se apresentar a

numeracao de ambas as referéncias separadas por virgula.
Exemplo:

Ao contrdrio das outras areas médicas, sé nos Ultimos anos, a psiquiatria passou a fazer
parte da medicina baseada em evidéncias. [1,3]

ou

A conclusao pessoal, na realidade, trata-se de uma verdadeira reelaboracdao da mensagem

transmitida pelo texto. [1,2]

Capitulo VII — DAS REFERENCIAS

Art. 42. A partir da vigéncia das Politicas Editoriais aprovadas em 28 de agosto de
2020, a revista adotara o sistema Vancouver

Art. 43. Sobre as normas Vancouver

I. Sdo orientagdes do Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas
(ICMJE) que se reuniu em Vancouver em 1978 para estabelecer um novo padrao
de normas para publicagdo em revistas.

II. No padrao Vancouver as referéncias devem ser numeradas no corpo do texto
de forma consecutiva e devem ser apresentadas na sessdao de referéncias do
trabalho na ordem em que sao citadas no texto, ndo em ordem alfabética.

III. A listagem das referéncias deve ser alinhada a esquerda com espacamento
simples, separadas entre si por um espaco simples.

IV. Quando houver uma indicacao de edicao, esta deve ser transcrita, utilizando-
se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edi¢do, ambas na forma
adotada na lingua do documento.

V. O local de publicacao deve ser apresentado como esta no documento. No caso
de homoénimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais, etc. Quando
a cidade nao aparece no documento, mas pode ser identificada, indica-se entre
colchetes. Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao “local
desconhecido” entre colchetes.

VI. O nome da editora deve ser apresentado da mesma maneira que esta no
documento, abreviando-se o0s prenomes e suprimindo-se palavras que
representam a natureza juridica ou comercial, desde que nao sejam importante
para identificacdo. Quando nao for possivel identificar a editora, pode-se indicar
a expressao “editora desconhecida” entre colchetes.

VIL. A data é um elemento importante na referéncia de um material/documento,
seja a data de publicacao, impressao, copyright, apresentacao de um trabalho
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académico, ou outra. Quando ndo houver nenhuma data deteminada, pode-se
usar uma data aproximada entre colchetes. Os meses devem ser indicados de
forma abreviada, no idioma original da publicagéo.

VIIL. Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, indica-
se o numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f. No caso
de publicagdes periddicas, determina-se as paginas inicial e final da publicagao.

Art. 44. Das orientacdes para as Referéncias
Referéncia geral de livro

Os elementos principais sao:

Autor(es). Titulo. Edigdo (informar a partir da 2. ed). Cidade: Editora; ano de publicagdo.

Para identificar melhor o documento, pode-se acrescentar elementos
complementares a referéncia.

Exemplo:
Medeiros JB. Portugués instrumental. 92 ed. S3o Paulo: Atlas; 2010

Murray PR, Rosenthal KS, Kobayashi GS, Pfaller MA. Medical microbiology. 4th ed. St. Louis:
Mosby; 2002.

Perfil da administracdo publica paulista. 62 ed. Sdo Paulo: FUNDAP; 1994. 317 p. Inclui indice.
ISBN 85-7285-026-0.

Livros em meio eletronico.

Exemplo:

Sdo Paulo (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organiza¢cdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: Sdo Paulo. Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio
ambiente [Internet]. S3o Paulo: Secretaria do Meio Ambiente; 1999 [acesso em 08 mar.
1999]. v. 1. Disponivel em: http://www.bdt.org.br/asma/entendendo/atual.htm.

Referéncia geral de artigo

Pode-se incluir nesse formato de referéncia publicacdes periddicas,
comunicacdes, editorial, entrevistas, recensoes, reportagens, resenhas e outros.
Os elementos principais sao:
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Autor(es). Titulo do artigo: subtitulo se houver. Titulo do periddico abreviado. ano Més(se
houver e abreviado);volume(nimero do fasciculo e/ou suplemento):paginagao do artigo.

Exemplo:
Halpern SD, Ubel PA, Caplan AL. Solid-organ transplantation in HIV-infected patients. N Engl J
Med. 2002 Jul;347(4):284-7.

Harlow BL, Barbieri RL. Influence of education on risk of hysterectomy before age 45 years.
Am J Epidemiol. 1999;150(8):843-7.

Brandao AP, Nogueira AR, Oliveira JE, Guimaraes JI, Suplicy H, Branddo AA, coordenadores. |
Diretriz Brasileira de Diagndstico e Tratamento da Sindrome Metabdlica. Arq Bras Cardiol.
2005;84(Supl 1):1-28.

Artigos em meio eletronico (online, CD-ROM, DVD, etc.)

Exemplo:

Albuquerque ER, Alves EF. Andlise da producdo bibliografica sobre qualidade de vida de
portadores de feridas crénicas. Saude Pesqui [Internet]. 2011 [acesso em 17 out.
2014);4(2):147-52. Disponivel em:
<http://www.cesumar.br/pesquisa/periodicos/index.php/saudpesq/article/viewArtic
le/1560

Polgreen PM, Diekema DJ, Vandeberg J, Wiblin RT, Chen YY, David S, et al. Risk factors for
groin wound infection after femoral artery catheterization: a case- control study. Infect
Control Hosp Epidemiol [Internet]. 2006 [acesso em 05 jan. 2007];27(1):34-7. Disponivel em:
http://www.journals.uchicago.edu/ICHE/journal/issues/v27n1/2004069/2004069.w eb.pdf

Vieira C, Lopes M. A queda do cometa. Neo Interativa [CD-ROM]. 1994;(2). 1 CD-ROM.

Autor
Apenas o sobrenome do autor € escrito por extenso, sem a necessidade de ser

apresentado em caixa alta, apenas a primeira letra do sobrenome deve estar em
letra maiuscula. O restante do nome deve ser substituido apenas pelas suas
iniciais em letras maiusculas. Os autores sdao separados entre si por virgula.

Exemplo: Valentim MLP, Santos CD.
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Numero de paginas

Na indicagdo das paginas inicial e final de um trabalho, determina-se a
numeracao inicial completa e a extensao final da numeracéo.
Exemplo: 211-34 / 350-9

Numero de autores

Em geral, quando o trabalho possui até seis autores, citam-se todos. Quando ha
mais de seis autores listam-se os seis primeiros, sequidos de virgula e a expressao
“et al”.

Exemplo:
Mayo RC, Casanova C, Mascarini LM, Pignatti MG, Rangel O, Galati EAB, et al.

Editor, coordenador, organizador, compilador como autor

Deve-se comecar com o nome do responsavel, seguido da indicacdo do tipo de
participacao por extenso. Adequar a indicagdo de autoria para singular ou plural,
de acordo com a quantidade de autores (editor ou editores, organizador ou
organizadores, etc.)

Exemplo:
Gilstrap LC 3rd, Cunningham FG, VanDorsten JP, editores. Operative obstetrics. 2nd ed. New
York: McGraw-Hill; 2002.

Marcondes E, Lima IN, coordenadores. Dietas em pediatria clinica. 42 ed. S3o Paulo: Sarvier;
1993.

Autor entidade
As obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais, empresas,
associagdes, congressos, seminarios, etc.) tém entrada pelo seu proprio nome,

por extenso. Quando a entidade tem uma denominacdo genérica, seu nome é
precedido pelo nome do 6rgao superior, ou pelo nome da jurisdicao geografica
a qual pertence.
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Exemplo:

American Occupational Therapy Association, Ad Hoc Committee on Occupational Therapy
Manpower. Occupational therapy manpower: a plan for progress. Rockville (MD): American
Occupational Therapy Association; 1985. 84 p.

Brasil. Ministério da Saude. Fundacao Nacional de Saude. Tratamento etiolégico da Doenca
de Chagas. Brasilia (DF): FUNASA; 1997. 32 p.

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica. Demografia das empresas 2008. Rio de Janeiro
(RJ): IBGE; 2010.

Autoria desconhecida

Deve-se comecar a referéncia pelo titulo.

Exemplo:
21st century heart solution may have a sting in the tail. BMJ. 2002;325(7357):184.

A Educacdo no contexto da globalizagdo: a dtica dos organismos internacionais. FEMA.
2009;5(11):25-8.

Titulo e subtitulo

Devem ser reproduzidos da mesma maneira que estao no documento, separados
por dois pontos. Diferente das normas ABNT, titulo e o subtitulo ndo sao
destacados nas normas Vancouver.

Exemplo:
Ruiz JA. Metodologia cientifica: guia para eficiéncia nos estudos. 6. ed. S3o Paulo: Atlas;
2006.

Numero sem volume

Exemplo:
Banit DM, Kaufer H, Hartford JM. Intraoperative frozen section analysis in revision total joint
arthroplasty. Clin Orthop Relat Res. 2002;(401):230-8.
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Necessidade da indicacdo do tipo de artigo (carta, editorial, comentario)

Exemplo:
Tor M, Turker H. International approaches to the prescription of long-term oxygen therapy
[carta). Eur Respir J. 2002;20(1):242.

Lofwall MR, Strain EC, Brooner RK, Kindbom KA, Bigelow GE. Characteristics of older
methadone maintenance (MM) patients [resumo]. Drug Alcohol Depend. 2002;66
Suppl.1:5105.

Capitulo de um livro com autoria propria

Exemplo:

Aguillar VLN. Rastreamento mamografico e ultra-sonografico para detec¢do precoce do
cancer de mama. In: Aguillar V, Bauab S, Maranhdo N. Mama: diagndstico por imagem. Rio
de Janeiro: Revinter; 2009. p. 115-26.

Capitulo com titulo especifico, mas sem autoria prépria

Exemplo:
Junqueira LC, Carneiro J. Histologia basica. 62 ed. Rio de Janeiro: Guanabara; 1985. cap. 4, p.
59-85. Tecidos epiteliais.

Eventos
Documentos resultados de um evento, reunidos em formato de atas, anais,
resultados, etc.

Considerado no todo

Exemplo:

202 Reunido Anual da Sociedade Brasileira de Quimica, 1997, Pogos de Caldas. Quimica:
academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de
Quimica, 1997.
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Trabalho apresentado em evento e divulgado em periddicos

Exemplo:

Almeida MT, Batista NA, Maia FA, Alves MR. Avaliacdo do professor realizada pelo aluno:
impacto nas praticas docentes. Rev Bras Educ Méd. 2011;35(4 supl.1):141-142. Trabalho
apresentado ao 492 Congresso Brasileiro de Educa¢do Médica, Belo Horizonte, 2011.

Proceedings of the Fifth Annual Therapeutic Apheresis Academy Educational Conference.
September 20-22, 2012. Charlottesville, Virginia, USA. J Clin Apher. 2013;28(1):1-86.

Eventos em meio eletronico

Exemplo:

Sabroza PC. Globalizagdo e saude: impacto nos perfis epidemioldgicos das populagdes. In:
Anais eletronicos do 42 Congresso Brasileiro de Epidemiologia [Internet]. Rio de Janeiro:
ABRASCO; 1998 [acesso em 17 jan. 1999]. Mesa- redonda. Disponivel em:
http://www.abrasco.com.br/epirio98/.

Trabalhos académicos (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, etc.)

Deve-se indicar entre colchetes o tipo de documento (tese, dissertacao, trabalho
de conclusdo de curso, etc.) apds o titulo do trabalho, o local e a data da defesa.

Exemplo:
Morgado MLC. Reimplante dentario [trabalho de conclusdo de curso]. Sdo Paulo:
Universidade Camilo Castelo Branco, Faculdade de Odontologia; 1990.

Oliveira JB. Ultrafiltracdo venenosa modificada em pacientes submetidos a revascularizagdo
miocdardica com circulacdo extracorpérea [dissertacdo]. Sdo Paulo: Universidade de Sdo
Paulo, Faculdade de Medicina; 2001.

Petesse ML. Caracterizacdo da ictiofauna da represa de Barra Bonita (SP) e adaptacdo do
indice de Integridade Bidtica (IIB) [tese]. Rio Claro: Universidade Estadual Paulista, Instituto
de Biociéncias; 2006.

Trabalhos académicos em meio eletronico

Exemplo:

Mello DC. O acompanhante de crianga submetida a cirurgia cardiaca: possibilidades de
atuacdo do enfermeiro [dissertacdo na Internet]. Rio de Janeiro: Universidade do Estado do
Rio de Janeiro, Faculdade de Enfermagem; 2007 [acesso em 20 out. 2014]. Disponivel em:
http://www.bdtd.uerj.br/tde_busca/arquivo.php?codArquivo=751.
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Outros tipos de materiais

Artigo de Jornal
Inclui comunicagdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e

outros.

Os elementos principais sao: autor, titulo, titulo do jornal, local de publicagao,
data de publicacdo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginagao
correspondente. Quando nao houver secao, caderno ou parte, a paginagao do
artigo ou matéria precede a data.

Exemplo:
Lopes RJ. Com DNA, grupo acha nova espécie de humano na Asia. Folha de S3o Paulo 25
mar. 2010; Folha Ciéncia; Cad. 8§, p. 13.

Artigo de jornal em meio eletrénico

Exemplo:

Kelly R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS News Online
[Internet]. Nov. 1996 [acesso em 25 nov. 1998]. Disponivel em:
http://www.aps.org/apsnews/1196/11965.html.

Documento juridico

Inclui legislagao, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacao dos
textos legais).

Os elementos principais sao: jurisdi¢ao (ou cabecalho da entidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracao, data e dados da publicacdo. No caso de
ConstituicOes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdi¢do e o titulo, acrescenta-
se a palavra Constituicao, seguida do ano de promulgacao, entre parénteses.

Exemplo:

Brasil. Lei n2 6360, de 23 de setembro de 1976. DispGe sobre a vigilancia sanitdria a que
ficam sujeitos os medicamentos, as drogas, os insumos farmacéuticos e correlatos,
cosmeéticos, saneantes e outros produtos, e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido.
24 set.1976;Secdo 1:29514.

Sdo Paulo (Estado). Decreto n2 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: Colet Legis Jurisprud.
1998;62(3):217-20.
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Documento juridico em meio eletrénico

Exemplo:

Brasil. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SISLEX: Sistema de Legislacao,

Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social [CD- ROM]. Brasilia (DF):
DATAPREV; 1999. 1 CD-ROM.

Brasil. Lei n2 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributaria federal. Didrio
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil [Internet]. 8 dez. 1999 [acesso em 22 dez. 1999].
Disponivel em: http://www.in.gov,br/m_leis/leis_texto.asp?id=LEI%209887.

Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros.

Elementos principais: autor(es), titulo, local, editora, data de publicacdo,
designacao especifica e escala.

Exemplo:

Brasil e parte da América do Sul [mapa]. S3o Paulo: Michalany; 1981. Escala 1:600.000.

Documento cartografico em meio eletrénico

Exemplo:

Florida Museum of Natural History. 1931-2000 Brazil’s confirmed unprovoked shark attacks
[mapa na Internet]. Gainesville: Florida Museum of Natural History; [2000?] [acesso em 15
jan. 2002]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.flmnh.ufl.edu/fish//Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg.

Documentos em meio eletrénico

Como homepages, bases de dados, arquivos em disco rigido, programas, blogs
entre outros.

Homepage/Web site

Exemplo:

eatright.org [Internet]. Chicago: Academy of Nutrition and Dietetics; c2016 [acesso em 27
dez. 2016]. Disponivel em: http://www.eatright.org/.
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Base de Dados na Internet (acesso aberto ou fechado)

Exemplo:

Jablonski S. Online Multiple Congenital Anomaly/Mental Retardation (MCA/MR) Syndromes
[Internet]. Bethesda (MD): National Library of Medicine (US); c1999 [atualizada em 20 nov.
2001; acesso em: 12 ago. 2002]. Disponivel em:
http://www.nlm.nih.gov/archive//20061212/mesh/jablonski/syndrome_title.html

Blogs

Exemplo:
Holt M. The Health Care Blog [Internet]. San Francisco: Matthew Holt. 2003 Oct - [acesso em
13 fev. 2009]. Disponivel em: http://www.thehealthcareblog.com/the_health_care_blog/.

Software na Internet

Exemplo:

Hayes B, Tesar B, Zurow K. OTSoft: Optimality Theory Software. Version 2.3.2 [software].
2013 Jan 14 [acesso em 14 fev. 2015]. Disponivel em:
http://www.linguistics.ucla.edu/people/hayes/otsoft

Golda TG, Hough PD, Gay G. APPSPACK (Asynchronous Parallel Pattern Search). Version 5.0.1
[software]. Sandia National Laboratories. 2007 Feb 16 [acesso em 04 abr. 2016; download
em 05 jan. 2010]. Disponivel em:
https://software.sandia.gov/appspack/version5.0/index.html Nota: A partir de 17 de maio de
2010 recomenda mudar para o HOPSPACK; disponivel em:
https://software.sandia.gov/trac/hopspack/wiki

Podcast

Exemplo:
Montenegro O, Mackau R. Tempo das aguas [audio podcast]. 2010 [acesso em 14 fev. 2015].
Disponivel em: http:oswaldomontenegro.com.br

E-book

Exemplo:
Rodriguez-Garcia R, White EM. Self-assessment in managing for results: conducting self-
assessment for development practitioners [E-book]. 2005. doi: 10.1596/9780- 82136148-1
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YouTube
Canal

Exemplo:
PsycINFO. Home [YouTube canal]. [2018]. Disponivel em: http://youtube.com/PsycINFO

Twitter
Tweet de conta pessoal.

Exemplo:

Gates, B. [BillGates]. #Polio is 99% eradicated. Join me & @FCBarcelona as we work to finish
the job and #EndPolio. VIDEO: http://b-gat.es/X75Lvy [Tweet]. [2013, February 26].
Disponivel em: https://twitter.com/BillGates/status/306195345845665792

Tweet de conta corporativa, institucional, etc.

Exemplo:

Stanford Medicine [SUMedicine]. Animal study shows sleeping brain behaves as if it's
remembering: http://stan.md/RrqyEt #sleep #neuroscience #fresearch [Tweet]. [2012,
October 09]. Disponivel em: https://twitter.com/SUMedicine/status/255644688630046720

Facebook
Atualizacdo de status do Facebook, conta pessoal.

Exemplo:

Gaiman, N. Please celebrate Leap Year Day in the traditional manner by taking a writer out
for dinner. It’s been four years since many authors had a good dinner. We are waiting. Many
of us have our forks or chopsticks at the [atualizagdo de status de Facebook]. [2012,
February 29]. Disponivel em:
https://www.facebook.com/neilgaiman/posts/10150574185041016

Atualizagao de status do Facebook, conta corporativa, institucional, etc.

Exemplo:

APA Style. How do you spell success in APA Style? Easy! Consult Merriam- Webster’s
Collegiate Dictionary or APA’s Dictionary of Psychology. Read more over at the APA Style
Blog [atualizagdo de status de Facebook]. [2011, March 10].

Disponivel em: https://www.facebook.com/APAStyle/posts/206877529328877




25

Capitulo VIII - DOS DIREITOS AUTORAIS

Art. 44. Os direitos autorais seguem a licenca da Creative Commons Attribution

4.0, e os autores mantém os direitos autorais sobre o seu trabalho, permitindo,
porém, prioridade de publicacdo para a Revista Extensao em Acao.

Art. 45. O conteudo dos trabalhos é de responsabilidade exclusiva dos respectivos
autores, sendo os mesmos inéditos e ndo devem estar em avaliacdo por outro
veiculo de publicacao.

Capitulo IX - DISPOSICOES GERAIS
Art. 46. Os nomes e enderecos informados nesta revista serdo usados
exclusivamente para os servicos prestados por esta publicacdo, nao sendo

disponibilizados para outras finalidades ou a terceiros.

Art. 47. Esta Politica Editorial entrara em vigéncia a partir de 30 de setembro de
2020.

Art. 48. Os artigos submetidos antes desse periodo serdo analisados e publicados
de acordo com a Politica Editorial em vigor anteriormente.


https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
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DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE PELOS AGRADECIMENTOS

Eu, (nome por extenso do autor responsavel pela submissdo), autor do
manuscrito intitulado (titulo completo do artigo):

Certifico que todas as pessoas que tenham contribuido substancialmente a
realizacdo deste manuscrito, mas que ndo preencheram os critérios de autoria
estdo nomeados com suas contribuicbes especificas em Agradecimentos no
manuscrito.

Certifico que todas as pessoas mencionadas nos Agradecimentos forneceram a
respectiva permissao por escrito.

DATA_/ /__

NOME COMPLETO E ASSINATURA
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MODELO DE CONTRIBUIci\O DE CADA AUTOR
Cidade, [dia]_ de més de ano.
Prezado Sr. Editor, Revista Extensdao em Acao,

[Informar os achados e as conclusbes mais importantes do manuscrito e
esclarecer seu significado para a extensao],

[Informar a contribui¢do do estudo para a Extensao]

"

Assim, submetemos a sua apreciacao o trabalho “___ [titulo] , 0 qual se

encaixa nas areas de interesse da Revista Extensdao em Acao.

Contribuicdo dos autores (exemplo): concepcdo, planejamento, analise,
interpretacdao e redacao do trabalho: autor 1; interpretacao dos resultados e
redacdo do trabalho: autor 2. Ambos os autores aprovaram a versao final
encaminhada.

Certifico que este manuscrito representa um trabalho original e que nem ele, em
parte ou na integra, nem outro trabalho com conteldo substancialmente similar,
de minha autoria, foi publicado ou esta sendo considerado para publicagdo em
outra revista, quer seja no formato impresso ou no eletronico.

Os autores ndo possuem conflitos de interesse ao presente trabalho. (Se houver
conflito, especificar).

nome completo do autor 1 + assinatura + ORCID

nome completo do autor 2 + assinatura + ORCID

(.



