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APRESENTACAO

O Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA) é a ferramenta de
tecnologia da informacao que a Universidade Federal do Ceara disponibiliza para sua
comunidade académica e no qual os procedimentos da area académica sao
informatizados através de modulos, dentre os quais o modulo de Extensao.

Para facilitar o processo de insercao das informacdes foi desenvolvido o Mddulo de
Registro de Acao de Extensao com o objetivo de melhorar a experiéncia de acesso e uso
aos servidores (docentes e TAEs) e discentes.

A Pro-reitoria de Extensao da Universidade Federal do Ceara disponibiliza o Manual de
Utilizacao do Médulo de Extensao do Sigaa - Modalidade de Registro para orientar
as aprovacoes.

O registro da acao devera ser realizado pelo coordenador(a) ou membro da equipe por
ele designado. Somente o(a) coordenador(a) podera encaminhar a acao digitada para a
Coordenadoria Setorial. Enviamos, também, um manual para essa modalidade de
registro no SIGAA.

A Equipe da Coordenadoria validara as informacdes com as que foram inseridas
previamente junto ao SEI
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Compreendendo o fluxograma do Perfil Digitador
Quem pode atribuir o perfil digitador?

Coordenador da agao - docente efetivo e TAE com nivel superior.
A que se destina esta Perfil digitador?

A alimentacdo do Mddulo de Extensdo do SIGAA para acdes EM EXECUCAO OU CONCLUIDAS em 2020, previamente
aprovadas e cadastradas na PREX.

Passos do Fluxograma
1 —Inicio => O(A) Coordenador(a) da acao atribui um perfil digitador a um membro da acdo de Extensao;
2 - O Digitador insere todas as informacdes referentes a acao previamente cadastrada na PREX;

3 - O digitador, apds concluida a etapa anterior, salva as informacdes e informe ao(a) coordenador(a) da acao para
conferéncia e envio;

4 - O(a) coordenador(a) da agdo confere as informacgdes e, se equivocadas; ajusta-as, e se corretas; envia-as para a
Coordenadoria Setorial da PREX na qual a acao foi cadastrada (Benfica, Intercampi, Pici ou Porangabugu);

5 - A Coordenadoria recebe as informacdes digitadas e as analisa;

6 - Perfaz a conferéncia das informacdes e, se inconsistentes com o documento previamente aprovado, remete de
volta para o(a) Coordenador(a) da Acao; e, se corretas, estabelece o status da acao (Em execucao ou Concluida);

7 - A coordenadoria setorial codifica a acao.



ACESSO AO MODULO

USUARIO DOCENTE
USUARIO TAE

USUARIO DISCENTE DIGITADOR



ACESSO AO MODULO - USUARIO DOCENTE

» Acessar o SIGAA - Link: https://si3.ufc.br/sigaa/verTelaLogin.do

> Escolher o vinculo de servidor ativo

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessjo: 01:30  SAIR
| Nome servidor docente 'ki Maédulos “J Abrir Chamado @ Alterar E-mail/Senha
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO (11.00.01.19.37) € Ajuda

EscoLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a universidade. Por favor, selecione o vinculo
com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessao.

VincuLos ENCONTRADOS

= &=
7 . = - 7 -
Vinculo Identificador Ativo Outras Informacgoes
_i"" Servidor NuUumero SIAPE Sim Lotagao: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAQ
=) Discente (Graduacao) NUmero Mat. Nao Curso: ENGENHARIA DE PRODUCAO MECANICA - GRADUACAO (1999.1)
N&o Definido

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informacio - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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https://si3.ufc.br/sigaa/verTelaLogin.do

ACESSO AO MODULO - USUARIO DOCENTE

» Acessar o Portal Docente
» Clicar na aba Extensao

UFC - SIGAA - Sistema Intearado de Gestdo de Atividades Académicas

Nome servidor docente

Semestre atual: 2020.1 il Médulos ¢l caixa postal “/ Abrir Chamado

Altergar vip " =
DEPA 19.37) =C Menu Docente ('1} Alterar E-mail/Senha =€) Ajuda

& Bnsino *¥ Extensdo __] Producdo Intelectual li@ Ambientes Virtuais &+ Internacional @« Outros

Agbes de Extensao » . , .

Cq ~ gitreinamento Conteiddo protegido para Trocar Foto

a A Certificados e Declaragbes *

Co I Permissdes 4 udo protegido para ambiente de treinamento Contelido protegido para Editar Perfil

a

iente de tremamento Lonteudo protegido para tnte de treinamento Contelddo protegido para ambiente de
) i i mento Conteddo pro... Ver Agenda das Turmas

[((] |TII | [7);] (T’ -:1-:1’,’}

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular

CR/CHD* Horario Alunos** Chat
GRADUACAO

Acesso Externo
Periddicos

CAPES

Calendario Universitario

Disciplinas Dados Pessoais
Siape:
Categoria:
Titulago: Informacoes pessoais
Regime Trabalho:
E-mail:

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma

** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma Testes

*#*% A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.
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ACESSO AO MODULO - USUARIO TAE

> Acessar o SIGAA — Link: https://si3.ufc.br/sigaa/verTelaLogin.do

> Escolher o vinculo de servidor ativo

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
| Nome Servidor TAE | }i Modulos ‘F Abrir Chamado @ Alterar E-mail/Senha
DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) Q Ajuda

EscOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a universidade. Por favor, selecione o vinculo
com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessao.

ViINcuLOS ENCONTRADOS

Vinculo Identificador Ativo Outras Informacoes

Servidor NUmero SIAPE Sim Lotagao: DEPARTAMENTO DE FARMACIA

Discente (Doutorado
Discente (Doutorado)

Discente (Extensado)

Discente (Graduagao)

Discente (Graduagdo)

82
)
_‘-1
89
@ Discente (Mestrado)
_‘-1
82
)
)

Discente (Graduagao)

Nzo Definido



https://si3.ufc.br/sigaa/verTelaLogin.do

ACESSO AO MODULO - USUARIO TAE

» Selecionar Modulo de Extensao

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
| Nome Servidor TAE | Semestre atual: 2020.1 a Modulos (b Caixa Postal ‘p Abrir Chamado

Alterar vinculo : —

DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) ) Alterar E-mail/Senha = €} Ajuda

Moddulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL PoRTAIS
i = 8 8 8
Infantil e adi 1cunus 3 Lato Sensu Portal do Docente [ Portal do Discente Portal Coord.
Fundamental Lato Sensu
Internacionais Stricto Qensu Graduagdo
Ensino a Distancia | Secretaria de Apoio ] Casas de Cultura Amblentes Virtuais Producgao Portal do Tutor Portal Coord. CPDI
ao Estudante Estrangeira Intelectual Casas de Cultura
Bibliotecas Residencias em Vestibular -Estrutura Acoes Academicas Portal da Reitoria jPortal da Avaliacao Relatorios de
Saude Fisica Assomadas Institucional Gestao
W 4
SIPAC SIGPRH SIGAd min Gestao de Estagios
Sistema Administrativo) (Planejamento e RH)
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ACESSO AO MODULO - USUARIO DISCENTE
DIGITADOR

> No caso de usuario com mais de um vinculo, selecionar o vinculo de discente ativo.
» Caso s6 possua um vinculo com a instituicao, o sistema ja abrira na tela a seguir.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestédo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:33  SAIR
Nome do discente }3 Médulos “, Abrir Chamado @ Alterar E-mail/Senha
DIV DE ACOES DO CAMPUS DO PORANGAB (11.00.01.10.12) € Ajuda

EscoLHA sEu VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,

O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a universidade. Por favor, selecione o vinculo
com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessio.

ViIncuLos ENCONTRADOS

Vinculo Identificador Ativo Outras Informacoes

Discente (Graduacao) NUmero de matricula Sim Curso: LETRAS - ESPANHOL - GRADUAGAO (2015.1)

Discente (Extensao)

Discente (Extensao)

Discente (Graduacao)

& & & & & &

Discente (Extensao)

Nao Definido
SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - si3asprd03.ufc.br




ACESSO AO MODULO - USUARIO DISCENTE
DIGITADOR

» Selecionar Modulo de Extensao

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:26  SAIR
Nome do discente Semestre atual: 2020.1 § modulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
Alterar vinculo : . .
CENTRO DE HUMANIDADES (11.00.01.20) =G Menu Discente @ Alterar E-mail/Senha = € Ajuda
Menu PrincIPAL Portais

) ~ 8 & 8
Infantil e adi — Graduagéo Portal do Docente | Portal do Discente | Portal Coord.
Fundamental Lato Sensu
Stricto Sensu Pesquisa Monitoria Portal Coord. Portal Coord. | Portal Coord. Polo
Intemamonals Stricto Sensu Graduacao
Secretaria de Apoio | Casas de Cultura Amblentes Virtuais Portal do Tutor Portal Coord. CPDI
ao Estudante Estrangeira Intelectual Casas de Cultura

Blbllotecas Vestibular Infra-Estrutura | Acdes Academlcas Portal da Reitoria JPortal da Avaliacdo Relatonos de

Saude F|S|ca Assomadas Institucional Gestao

Administracao do SIGPRH SIGAd min Gestao de Estagios
Sistema (Planejamento e RH)

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informag&o - UFC - (85) 3366-9999 - si3asprd03.ufc.br
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O(a) coordenador(a) da acao podera realizar o registro diretamente,
sem designar um digitador. Caso opte por esta opgao, prossiga para o
topico INICIO DO REGISTRO.

ATRIBUIR PERFIL DIGITADOR

Caso opte por atribuir o papel digitador para que um membro da
equipe realize a insercao dos dados, veja a pagina a seguir.

16



PERFIL DIGITADOR

A atribuicao do perfil digitador s6 podera ser realizada pelo(a) coordenador(a) da

acao. Somente discentes e servidores da UFC que fazem parte da equipe de trabalho
poderao ter esse papel.

USUARIO DOCENTE

USUARIO TAE

17



ATRIBUIR PERFIL DIGITADOR - USUARIO DOCENTE

> Selecionar a aba Extensao == Permissdes Cadastrar == Permissao do Digitador

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas SAIR

00 Servidor ¢ -i Médulos TL Caixa Postal “/ Abrir Chamado

IENCIAS DA COMPUTACAO (11.00.01.31.06) =@ Menu Docente €1 Aterar E-mail/Senha @) Ajuda

& Ensi "% Extensdo __J Produgdo Intelectual 4% Ambientes Virtuais %* Internacion @ Outros

Acgoes de Extensdo 4
Trocar Foto

Certificados e Declaragdes *

Editar Perfil

Permissdes 4

Cadastrar Permissdo de Digitador

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat
GRADUAGAO

Calendario Universitario

Dados Pessoais

Siape:
Disciplinas Categoria:
Titulacdo:

Regime ~ .
Trabalho: Informagoes pessoais

Designagbes

E-mail:

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores Conteudo protegido

* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

W m . ' o '

18



ATRIBUIR PERFIL DIGITADOR - USUARIO DOCENTE

» Inserir o nome do usuario a quem sera atribuida a tarefa.

> A funcéo vira por padrao DIGITADOR DE ACOES DE EXTENSAOQ, ndo ha necessidade de altera-
la.

» Definir a data limite para que o(a) digitador realize a tarefa. Apds o fim desta data, o(a)
digitador nao podera mais desempenhar a funcao até que lhe seja atribuida novamente.

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessgo: 01:30  SAIR
| Nome do servidor docente si Médulos ¢b caixa postal “_, Abrir Chamado
CURSQ DE CIENCIAS DA COMPUTACAO (11.00.01.31.06) ®C Menu Docente ¢) Alterar E-mail/Senha €} Ajuda

PoRTAL Do DOCENTE > PERMISSOES DE EXTENSAO

CoNCEDER PERMISSAO DE EXTENSAO

. *
Nome do Usuario:

Funcdo: * | DIGITADOR DE ACOES DE EXTEN[v |
Data de Fim: * ™

Confirmar == Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Docente

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-5I3-producao-issue-14692-
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ATRIBUIR PERFIL DIGITADOR - USUARIO TAE

» Clicar em Cadastrar Permissdes n Menu de Extensdo para Servidores Técnicos-
administrativos

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
| Nome do Servidor TAE | a Médulos ¢l caixa postal “; Abrir Chamado
MUSEU DE ARTE (11.00.01.42) €) Alterar E-mail/Senha €} Ajuda

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acao de Extens...

B Acdes de Extensio B Permissoes
Listar Minhas Acgdes [ Cadastrar Permissao
Submeter Propostas
Certificados e Declaragoes

Menu Principal

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagado - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-S13-producao-issue-14692-
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ATRIBUIR PERFIL DIGITADOR - USUARIO TAE

» Inserir o nome do usuario a quem sera atribuida a tarefa.

> A funcdo vira por padrao DIGITADOR DE ACOES DE EXTENSAOQ, nio ha necessidade de altera-la.

> Definir a data limite para que o(a) digitador realize a tarefa. Apds o fim desta data, o(a)
digitador nao podera mais desempenhar a funcdo até que lhe seja atribuida novamente.

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sesso: 01:30  SAIR
| Nome do Servidor TAE | ¥ Médulos ¢l caixa postal *, Abrir Chamado

Alterar vinculo . i

CURSO DE CIENCIAS DA COMPUTACAQ (11.00.01.31.06) ®C Menu Docente €) Alterar E-mail/Senha €} Ajuda

PoRTAL DO DoceNTE > PERMISSOES DE EXTENSAO

CoNceEDER PERMISSAO DE EXTENSAO

Nome do Usudrio: * EI

Funcdo: *  DIGITADOR DE ACOES DE EXTEN{v |
Data de Fim: * ™

Confirmar == Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informacg&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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INICIO DO REGISTRO

a) POR COORDENADOR:

USUARIO DOCENTE
USUARIO TAE

b) POR DIGITADOR:
USUARIO DOCENTE
USUARIO TAE
USUARIO DISCENTE

22



INiCI,O DO REGISTRO POR COORDENADOR -
USUARIO DOCENTE

» Clicar na aba Extensao =) Acdes de Extensdao == Submeter Proposta Como Coordenador

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

| Nome do servidor docente | Semestre atual: 2020.1 ) Modulos ¢l caixa postal *, Abrir Chamado

Docente ("9 Alterar E-mail/Senha Q Ajuda

SAIR

sino ¥ Extensdo __J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais %+ Internacional

@ Outrg

Acoes de Extensao L4 Listar Minhas Acbes

lo para Trocar Foto
Certificados e Declaragoes *

Submeter Proposta Como Coordenador . .
- . Editar Perfil
CUMEUuU proteyiau pdrda difToTeTie ue TenTaiieTty Contetdo roteg\do para

Permissoes L4

i mento Conteado protegido para ambiente de treinamento Conteudo pro... Ver Agenda das Turmas

1| |>>] [redas|

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat .
Acesso Externo
Periddicos
.. Calendario Universitario
Disciplinas
Siape:
Cat 1a: ~ .
aredorts Informacoes pessoais
Titulacdo:
Regime Trabalh
TrUOrZUZUy E-mail:
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma Testes

*** A turma possui horario flexivel e o horario exibido é da semana atual.

CoMUNIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Busrar Camunidadace Virtnais

23



INfCI,O DO REGISTRO POR COORDENADOR -
USUARIO DOCENTE

» Escolher a opcao Iniciar Registro de Acao.

UFC - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 01:30
Nom rvidor n Semestre atual: 2020.1 @ modulos
Alterar vinculo

'."_L Caixa Postal “_, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO (11.00.01.19.37)

=C Menu Docente (:9 Alterar E-mail/Senha = €} Ajuda
‘5 Ensino ¥ Extenséo __] Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais “* Internacional |4 Outros

PoRTAL Do DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Atencdo:

9' Esta é a lista de todas as acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link correspondente.

SAIR

Registro refere-se ao preenchimento de uma agdo previamente aprovada em todas as instancias via SEI (concluida ou em andamento) e, portanto, todas

as informagdes devem obedecer as que foram submetidas a PREX.

Q Continuar Cadastro y Remover Proposta

LisTA DAS AGOES DE EXTENSA0 PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acado Situacao

N&o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Importar Dados de Agao Anterior Submeter Nova Proposta Iniciar Registro de Agao

Portal do Docente

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagéo - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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INICIO DO REGISTRO POR COORDENADOR -

USUARIO TAE

» Clicar em submeter Propostas

UFC - SIGAA -

Nome do servidor TAE
DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05)

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: 2020.1 ¥ Mé6dulos ¢l caixa postal

@ Alterar E-mail/Senha = €) Ajuda

MEeNU pDE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acao de Extens...

Tempo de Sessdo: 01:30

L .
& Abrir Chamado

SAIR

& Acodes de Extensio
Listar Minhas Agdes

Submeter Propostas
Certificados e Declaragbes

& Membros do Projeto
Equipe Organizadora
Gerenciar Participantes

B Permissodes
Cadastrar Permisséao

& Planos de Trabalho
Listar Meus Planos de Trabalho
Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
Indicar/Substituir Bolsista

B Relatérios
Enviar Relatorios de Agoes
Avaliar Relatdrios de Bolsistas
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INfCI’O DO REGISTRO POR COORDENADOR -
USUARIO TAE

» Escolher a opcao Iniciar Registro de Acao.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessjo: 01:30  SAIR
|_Nome do servidor TAE | Semestre atual: 2020.1 g Modulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado

Alterar vinculo . .

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAQ (11.00.01.19.37) ®@ Menu Docente @) Alterar E-mail/Senha @) Ajuda

e Ensino ¥ Extenséo j Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais “* Internacional aOutros

PoRTAL Do DOCENTE > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Registro refere-se ao preenchimento de uma agdo previamente aprovada em todas as instancias via SEI (concluida ou em andamento) e, portanto, todas

- Atencdo:
9’ Esta é a lista de todas as acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acdo clique no link correspondente.
as informagdes devem obedecer as que foram submetidas a PREX.

@: Continuar Cadastro g Remover Proposta

LisTA DAS AGOES DE EXTENSA0o PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Acao Situacado
N&o ha agbes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Importar Dados de Agao Anterior Submeter Nova Proposta Iniciar Registro de Agao

Portal do Docente

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informag&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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INiCIIO DO REGISTRO POR DIGITADOR -
USUARIO DOCENTE

» Clicar na aba Extensao == Registro de Acdes Como Digitador

UFC - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé&micas

Semestre atual: 2020.1 @ Mo6dulos ¢l caixa postal \‘/ Abrir Chamado
enu Docente (—'{) Alterar E-mail/Senha &) Ajuda
no ¥ Extensdo _J Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais “* Internacional &= Offtros
Acgoes de Extensao r Listar Minhas Agdes
Trocar Foto
Certificados e Declaragoes *
Submeter Proposta Como Coordenador . .
Permissdes Editar Perfil

Registro de Agbes Como Digitador

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat -
=~ Acesso Externo
GRADUACAO P&rﬁdi)coEﬁ S
Calendario Universitario
Disciplinas _
v Siape:
Categoria: f ~ .
FrfEE In ormacoes pessoais

Regime Trabalh

E-mail:

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma

*%% A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.
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INfCIIO DO REGISTRO POR DIGITADOR -
USUARIO DOCENTE

» Clicar em Digitacao de Registro de Acgao
> Neste tela, também sera possivel retomar cadastros em andamento

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
| Nome do servidor docente Semestre atual: 2020.1 i@ Modulos ¢l caixa postal “_, Abrir Chamado

Alterar vinculo -

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM AVALIAGAO DE POLITICAS PUBLICAS ... (11.00.01.18.38) =G Menu Discente 1) Alterar E-mail/Senha = @) Ajuda

EXTENSAO > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

Atencao:

Esta é a lista de todas as agbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acg&o clique no link correspondente.

Registro refere-se ao preenchimento de uma agfo previamente aprovada em todas as instancias via SEI (concluida ou em andamento) e, portanto, todas
as informagdes devem obedecer as que foram submetidas a PREX.

Q Continuar Cadastro g Remover Proposta

LisTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENvIO

Titulo Tipo Agao Situacao
N&o ha agbes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Digitacao de Registro de Agao

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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INICIO DO REGISTRO POR DIGITADOR -

USUARIO TAE

» Clicar em Digitar A¢des de Extensao

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Nome do servidor TAE

Alterar vinculo
MATERNIDADE ESCOLA ASSIS CHATEAUBRIAND (11.00.01.22)

Semestre atual: 2020.1 a Modulos
@ Alterar E-mail/Senha

MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

J Acao de Extens...

& Acoes de Extensao
Listar Minhas Agbes
Submeter Propostas
Certificados e Declaragdes

& Digitacdo de Acoes de Extensao

Digitar Agoes de Extensdo

Cadastrar Permissao

C‘J Caixa Postal

€ Ajuda

Tempo de Sessdo: 01:30

“, Abrir Chamado

SAIR

Menu Principal

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informag&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-S13-producao-issue-14692-
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INfCI,O DO REGISTRO POR DIGITADOR -
USUARIO TAE

» Clicar em Digitacao de Registro de Ac¢ao
> Neste tela, também sera possivel retomar cadastros em andamento

UFC - SIGAA -  sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR

| Nome do servidor TAE | Semestre atual: 2020.1 § Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado

Alterar vinculo ~ i ) . . i
PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ EM AVALIACAO DE POLITICAS PUBLICAS ... (11.00.01.18.38) =@ Menu Discente @ Alterar E-mail/Senha = @) Ajuda

EXTENSAO > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

- Atencao:
Esta é a lista de todas as agbes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da acg&o clique no link correspondente.
Registro refere-se ao preenchimento de uma agfo previamente aprovada em todas as instancias via SEI (concluida ou em andamento) e, portanto, todas
as informagdes devem obedecer as que foram submetidas a PREX.

@: Continuar Cadastro g Remover Proposta

LisTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Agao Situacao
N&o ha agbes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Digitacao de Registro de Agao

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informacg&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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INfCI,O DO REGISTRO POR DIGITADOR -
USUARIO DISCENTE

» Clicar em Digitar Acdes de Extensao

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
Nome do discente | Semestre atual: 2020.1 a Médulos ¢l caixa Postal ‘p Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM AVALIACAQ DE POLITICAS PUBLICAS ... (11.00.01.18.38) =@ Menu Discente FQ Alterar E-mail/Senha € Ajuda

MeNu pE EXTENSAO

Acao de Extens...

@ Digitacao de Acoes de Extensao
Digitar Agdes de Extensdo

Menu Principal

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Infoermac&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-
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INfCI,O DO REGISTRO POR DIGITADOR -
USUARIO DISCENTE

» Clicar em Digitacao de Registro de Acao.
> Neste tela, também sera possivel retomar cadastros em andamento.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas Tempo de Sesséo: 01:30  SAIR
Nome do discente Semestre atual: 2020.1 li Médulos ¢l caixa postal “) Abrir Chamado
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAQ EM AVALIAGAO DE POLITICAS PUBLICAS ... (11.00.01.18.38) ™G Menu Discente €Y Aterar E-mail/Senha € Ajuda

EXTENSAO > AGOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

\ Atencao:
Esta € a lista de todas as agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da agdo clique no link correspondente.
Registro refere-se ao preenchimento de uma agio previamente aprovada em todas as instancias via SEI (concluida ou em andamento) e, portanto, todas
as informagdes devem obedecer as que foram submetidas a PREX.

@: Continuar Cadastro 2’ Remover Proposta

LIsTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENvVIO

Titulo Tipo Acao Situacao
N&o ha agdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usuario atual.

Digitacao de Registro de Agao

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informag&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI3-producao-issue-14692-



REALIZACAO DO REGISTRO

Esta é a etapa do preenchimento das acdes de extensao. A partir daqui,
as telas sao idénticas, independente do perfil de usuario do sistema ou

papel.

No caso do preenchimento feito por digitador, ao final, havera somente
a opcao de salvar para conferéncia e envio posterior que devera ser
realizado pelo(a) coordenador(a).
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ESCOLHA DA MODALIDADE

» Selecionar a Modalidade que deve ser a mesma da acao previamente
cadastrada na PREX

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académi Tempo de
L_Nome_do-usuario | \’ Madulos ‘\'L Caixa Postal \‘/ Abrir Chamado

Alterar vinculo

DIV DE ACOES DO CAMPUS DO PORANGAB (11.00.01.10.12) €) Alterar E-mail/Senha ) Ajuda

EXTENSAO > SueMIssSA0 DE REGISTRO peE ACOES DE EXTENSAO

SELECIONE O TIPO DE AcCA

PROGRAMA
Conjunto de atividades integradas, de medio e longo prazo, orientadas a
um objetive comum, articulando projetos e outras atividades de extensdo,
cujas diretrizes e escopo de interagdc com a sociedade, integrem-se as
linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas na UFC, nos termos de seus
projetos pedagdgicos e de desenvolvimento institucional:

2
Curso

Conjunto articulado de atividades pedagdgicas, de carater tedrico e/ou
pratico, nas modalidades presencial ou a distdncia, seja para a formacdo
continuada, aperfeicoamento ou disseminacd3o de conhecimento, planejada,
organizada e avaliada de modo sistem3tico, com carga hordria minima de 8
(oito) horas. As prestacBes de servigos oferecidas sob a forma de curso
devem ser registradas somente como "Curso".

ﬂ
=)
PRESTAGCAO DE SERVICO

Refere-se 3o estudo e solugdo de problemas dos meios profissional ou
social e ao desenvolvimento de novas abordagens pedagdgicas e de
pesquisa, bem como 3 transferéncia de conhecimentos e tecnologia &
sociedade. Sdo classificados nos seguintes grupos: i. Servigo eventual -
consultoria, assessoria e curadoria; ii. Assisténcia a sadde humana -

B

ProJETO

Atividade de cardter educativo, social, cultural, cientifico, tecnolégico
ou de inovacdo tecnoldgica, com objetivo especifico e prazo determinado,
vinculada ou ndc a um Programa. Se um projeto se caracteriza por uma
relagdo contratual de prestagdc de servigos, devera ser registrada como
"Prestacdo de servigos". Entretanto, se essa prestagdo € parte de um
conjunto de agdes processuais continuas, a agdo deve ser registrada como
projeto. Cursos ndo devem ser registrados como projetos, embora sua
elaboragdo envolva a exist&ncia de projeto operacional.

Ve

EvVEnTO

Atividade de curta duracdo, sem cardter continuado, que implica a
apresentacdo do conhecimento ou produto cultural, cientifico, tecnolégico
ou de inovacdo tecnolégica desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
Universidade: i. Congresso - evento de 3ambito regional, nacional ou
internacional, que reline participantes de uma comunidade cientifica ou
profissional. Abrange um conjunto de atividades como: mesas-redondas,
palestras, sessfes técnicas, sessBes dirigidas, conferéncias, oficinas,
comunicacdes, workshops e minicursos; ii. Semindrio - evento cientifico com
campos de conhecimento especializados. Incluem-se nessa classificacdo:
encontro, simpésio, jornada, coléquio, férum e reunido; iii. Ciclo de Debates
- encontros sequenciais que visam a discussdo de um tema especifico; iv.
Exposicdo - exibigdo publica de obras de arte, produtos, servigos, etc.; v.

Espetdculo - apresentagdo artistica de eventos cénicos e musicais de
carater publico; vi. Evento Esportivoe - campeonato, torneio, olimpiada,
apresentacdo esportiva; vii. Festival - série de atividades/eventos ou
espetdculos artisticos, culturais ou esportivos, realizados

concomitantemente; viii. Qutros eventos académicos - acgdo pontual de
mobilizagdo que visa a um objetivo definido.
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OBSERVACOES IMPORTANTES

> Todas as informacoes devem ser idénticas as que constam no formulario previamente
aprovado

» No caso de renovacao, o primeiro ano da agao devera ser correspondente ao que consta
no codigo de cadastro. Caso nao saiba o codigo, solicite-o a coordenadoria setorial
responsavel pelo registro de sua acao.

» No Campo Ano de Renovacao, informar o ano referente a acao que esta sendo registrada.

Dapos GERAIS:

Tipo da Agao: PROJETO
Titulo: %

Renovacao:

Primeiro Ano da Acéo : # U

Ano de Renovacao: #
Periodo: # E a E
Area de Conhecimento CNPQ: #| -- SELECIONE -- ~
Abrangéncia: #| Local v
Area Temética Principal: % -- SELECIONE -- =
Area Temética Secundéria: #| - SELECIONE -- ~
Linha de Extensao: #| -- SELECIONE -- e
Publico Alvo: #

Palvras Chave: #

[l

Site da Acdo: lil

Telefone: #

ol

E-mail da acao:

Total de Discentes Envolvidos: p U

Publico Estimado: # pessoas

Prorrogavel: # O S]M@ NI\OEI

Possui Bolsa Mantida com Recursos# — __..—\ ..=_ [ 21



OBSERVACOES IMPORTANTES

» (Caso a acao receba algum tipo de recursos ou tenha parcerias de outras naturezas deve-se
especificar nestes campos para que esse dado seja registrado durante a etapa de preenchimento
do Orcamento.

PARCERIAS EXTERNAS
CNPJ: (2]

Nome da Instituigdo Parceira: Iﬂ

Tipo de Instituiggo: | -- SELECIONE --  ~

- DGera Demanda DFornece instalagoes e/ou equipamentosDOutras Formas de Insercao
Formas de Insercdo:

Participa na Definicao de Agoes DParticipa do Financiamento
Adicionar Parceiro Externo

NATUREZA DO FINANCIAMENTO

Financiamento Externo (Cap. Taxas): D

Financiamento Interno (Bolsas de
Extensdo da Prex):

Financiamento Interno (Contrapartida
UFC):
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OBSERVACOES IMPORTANTES

» O adequado preenchimento do campo Unidade Proponente implica no envio correto
para a PREX.

» O campo Unidade Proponente é preenchido automaticamente quando o registro for

realizado pelo(a) coordenador(a). Se este campo for diferente da sua unidade de lotacao,
podera altera-lo.

UNIDADES

Unidade Proponente: # DIVISAO DE ACOES DO CAMPUS DO PORANGABUSSU (11.00.C

Outras Unidades Envolvidas: Cclc el i Liade

Cancelar || Avancar >>
* Campos de preenchimento obrigatorio.

Extensao

» No caso e agOes preenchidas por digitador(a), esse campo vira em branco. Escolha a
unidade correta de lotacao do(a) coordenador(a). Caso tenha duvidas, consulte-o(a).

UNIDADES

Unidade Proponente: # |

QOutras Unidades Envolvidas: Lo e L

Cancelar || Avangar >>
® Campos de preenchimento obrigatario.

Extensao

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informag&o - UFC - (85) 3366-9999 - dustan-cardoso-SI13-producao-issue-14692-
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OBSERVACOES IMPORTANTES

> Nesta etapa, sera possivel vincular uma acao de extensao a outras acdes parceiras quando
ambas estiverem no banco de dados do SIGAA-Ext. A PREX conta com sua colaboracao
para alimentar o banco de dados e dar inicio a essa funcionalidade.

» Caso a acao parceira nao apareca em sua busca, nao ha problemas, pode seguir o
registro clicando em Gravar e Avancar.

Busca por Codi... u Busca Avanca... ‘

BuscA Por CODIGO

DCédigo da Acdo: El

Buscar Cancelar

.: Visualizar Acdo de Extensdo «’: Vincular Acédo de Extensdo “J: Remover Acdo de Extensdo \"9 Selecionar Acdo para Importacido/Renovacao
Lista de agoes localizadas «

Nenhuma Acéo localizada

Acao Renovada: «

Lista de agoes vinculadas a proposta atual «

Nenhuma Acéo vinculada

<< Voltar Cancelar Gravar e Avangar >>

Extensdo
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OBSERVACOES IMPORTANTES

cadastro previamente aprovado pela PREX.

DADOS REFERENTES AO PROJETO DE EXTENSAO
Titulo: TITULO IDENTICO A(;ﬂo PREVIAMENTE CADASTRADA
Local de Realizagao: teste de fluxo concluido

Ac3o vinculada a Programa de Extens3o: NAO

» Na etapa de Dados, todas as abas devem ser preenchidas com as informagdes idénticas as do

Apresentac... H Justificati... H Objetivo Ge... H Metodolo... H Relacao da Extensao com Ensino e Pesqui... H Indicadores H Resu... H Referéncias
Apresentacdo: *

Explicite a proposta da agao de extensao, como se articulam, a sua integracdo com os planos de trabalho da(s) Unidade(s) envolvida(s), destacando sua
relevancia na perspectiva académica e social, o publico que se destina e o resultado esperado. Em caso de proposta de continuidade explicitar o estagio em que se
encontra o programa/projeto e as agdes ja executadas.

B /7 U S = = = = Pargrafo ~ Fonte v Tamanho ~
X M B =~-E- == 6 S RN MO B~ A~A-~
By — I X, x* Q = :: I T H\I}E h e

[ ]

T T s B S

<< Voltar

Palavras: 0
Cancelar

Avangar >>
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OBSERVACOES IMPORTANTES

> Nesta etapa, deve-se informar os objetivos especificos, resultados e atividades.
Um objetivo especifico deve ter, pelo menos, um resultado quantitativo e um

resultado qualitativo esperado.

> E possivel informar mais de uma atividade por objetivo especifico. Para tal, clique
em Vincular Atividade antes de Adicionar o Objetivo Especifico e Atividades.
» Caso seja necessario alterar alguma informacao ja adicionada, clique no icone

OBieETIVOS EspPeEciFicos / REsuLTapos EsSsPERADOS

Descricdo do Objetivo Especifico: *
OBJETIVO ESPECIFICO 2

Resultados Quantitativos Fsperados: * Resultados Qualitativas Fsperados: +

Resultados Quantitativos Esperados OBJETIVO ESPECiHCO 2 - RESULTADO A)
Resultados Quantitativos Esperados OBJETIVO ESPECIFICO 2 - RESULTADO B)
Resultados Quantitativos Esperados OBJETIVO ESPECIFICO 2 - RESULTADO C)

ATIVIDADES VINCULADAS A0 OBIETIVO EspPECiFIcO

Descricdo da Atividade: * Perfodo:
Atividade para o objetivo 1, RESULTADO B QUALITATIVO| m a

©J: Remover Atividade
Descricdo das Atividades Periodo
Atividade para o objetivo 1, RESULTADO A QUALITATIVO

Adicionar Objetivo Especifico e Atividades

.t Alterar Objetivo do Projeto E'J Remover Objetivo do Projeto

LisTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
OBieETIVO 1

Objetivos: Resultados Quantitativos Esperados:

OBJETIVO Resultados Quantitativos Esperados OBIETIVO ESPECiFICO 1 - RESULTADO A)

ESPECIFICO 1 Resultados Quantitativos Esperados OBJETIVO ESPECIFICO 1 - RESULTADO B)
Resultados Quantitativos Esperados OBJETIVO ESPECIFICO 1 - RESULTADO C)

Resultados Qualitativos Esperados:

- RESULTADO C)
ATIVIDADES RELACIONADAS:

1. Atividade para o objetivo 1

Resultados Qualitativos Esperados OBJETIVO ESPECI:FICO 2 - RESULTADO A)
Resultados Qualitativos Esperados OBIETIVO ESPECIFICO 2 - RESULTADO B)
Resultados Qualitativos Esperados OBIETIVO ESPECIFICO 2 - RESULTADO C)

Vincular Atividade

01/05/2020 [ a [31/12/2020 [ o

Botoes Alterar e Remover

Resultados Qualitativos Esperados OBJETIVO ESPECiFIQO 1 - RESULTADO
A) Resultados Qualitativos Esperados OBIETIVQO ESPECIFICO 1 - 3
RESULTADO B) Resultados Qualitativos Esperados OBJETIVO ESPECIFICO 1
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OBSERVACOES IMPORTANTES

» Durante o cadastro dos membros da equipe de trabalho, o sistema s6 permitira
avancar se o(a) coordenador(a) for inserido.

» No caso de acdes registrada por digitador(a), o sistema s6 avancara se digitador(a) e
coordenador(a) forem inseridos.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AGEO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

‘ Docente H Servidor Técnico-Administrativo || Discente || Participante Externo |

Docente: *
Fungdo: * | - SELECIONE - v
CH Semanal: * horas
Valor Remuneracéio Mensal (R$): * Referancia:

*

01/03/2020 [
* 31/12/2020 [

Inicio da Participacdo:
Fim da Participac&o:

Adicionar Membro

4/: Remover Membro

MEMBROS DA EQuUIPE DA AGAO DE EXTENSAO

CH

Nome Categoria Funcgao Departamento Instituicao Periodo Semanal

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

® Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

SIGAA | Copyright @ 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagao - UFC - (85) 3366-9999 - si3asprd04.ufc.br



OBSERVACOES IMPORTANTES

> Na tela de orcamento, o sistema calculara os valores de equipe de trabalho
automaticamente.

» Deve-se preencher esta etapa de acordo com o que foi informado no cadastro aprovado
previamente.

DEMONSTRAGAO DE DESPESA/RECEITA PREVISTA
Selecione o Elemento de Despesa

K e P o @ 23 > E

o . . - . Outros Encargos
Diarias Material de Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Estrutura Fisica
consumo

- == o= *
Discrim Inagao:

Tipo Financiamento: | -- SELECIONE -- ~ Fonte Receita: | -- SELECIONE -- |~

Quantidade: * 1 Valor Unitério: R$ * 0,00 Valor Total: R$ ™ 0,00
Unidade: * | -- SELECIONE -- | ¥

Alterar Item de Orcamento Cancelar

.t Alterar Item de Orcamento %J: Remover Item de Orcamento

LisTA DE DESPESAS E FONTES DE RECEITAS CADASTRADAS
Descricdo

Fonte Receita Valor Unitario Quant. Valor Total
Pessoa Fisica

REMUNERACAO DO SERVI L UNCAO UFC —
DE COORDENADOR i nome do membro da equipe | (Contrapartida) SPELEE b R$ 26.534,64

Subtotal - Pessoa Fisica (100%)

R$ 26.534,64

TOTAL (100%) R$ 26.534,64

D Confirmo que as informacgdes inseridas sdo veridicas e que sou o responsavel por possiveis acoes decorrentes dessas informagdes.

<< \oltar || Cancelar || Gravar e Avancgar >>
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OBSERVACOES IMPORTANTES

» ApOs o preenchimento do Orcamento, o sistema apresentara uma tela consolidando as
informacdes.

DeserPAs AGRUPADAS POR FONTES DE FINANCIAMENTO
Fonte de Financiamento: UFC

Equipamentos

R$ 2.000,00
Pessoa Fisica R$ 26.534,64
Subtotal - UFC (100%) R$ 28.534,64

TOTAL (100%)

R$ 28.534,64
ConsoLiDAGAO Dos Tiros DE DESPESA E Tiros DE FINANCIAMENTO

Tipos de Despesa Contrapartida UFC Fundacies Patrocinadores Captacdo Outros Total Orgamento
Equipamentos R$ 2.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 2.000,00
Pessoa Fisica R$ 26.534,64 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 26.534,64

<< Voltar || Cancelar | Avangar >>

Extensdo

SIGAA | Copyright © 2010-2020 - Secretaria de Tecnologia da Informagao - UFC - (85) 3366-9999 - si3asprd04.ufc.br
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OBSERVACOES IMPORTANTES

> E possivel anexar arquivos e fotos.
» Durante o registro, é obrigatério anexar o arquivo .pdf da acdo que esta sendo registrada.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO
Titulo: TESTE TITULO IDENTICO AQ CADASTRO DA AGCRO
Descricgo: *
Arquivo: © | Browse.. | No file selected.

Anexar Arquivo

41 Visualizar Arquivo ‘_‘f Remover Arquivo

LisTa DE ARqQuU
Descricio do Arquivo

<< Voltar | Cancelar || Avangar >>

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2020 - TESTE TITULO IDENTICO AO CADASTRO DA A[;ﬁO
Descrigdo: *
Arquivo de Foto: * | Browse... | No file selected.

Anexar Foto

4: Visualizar Foto %J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA AGAO DE EXTENSAO
Foto Descricao da Foto

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

44



OBSERVACOES IMPORTANTES

» Ao final, o sistema apresentara um resumo dos dados inseridos

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académic

Tempo de Ses.

ALINE DE OLIVEIRA VIANA Semestre atual: 2020.1 @ Modulos ¢l caixa Postal ‘./ Abrir Chamado
Alterar vinculo

CENTRO DE HUMANIDADES (11.00.01.20) =G Menu Discente r'_‘i) Alterar E-mail/Senha ) Ajuda

EXTENSAO > REsuMoO DA AcAo DE EXTENSAO

Dados da Acdo de Extensdo

Codigo: 2019.PJ.oomx/2020
Titulo: TESTE TITULO IDENTICO AQ CADASTRO DA AGAD
Ano:2020
Periodo: 01/03/2020 a 31/12/2020
Tipo:PROJETO
Situacdo:
Abrangéncia: Internacional
Piblico Alvo: cadastro curso 2 ad referendum CECB
Palavras Chave: teste de fluxo concluido;teste de fluxo concluido;teste de fluxo concluido
Site da Acdo: cadastro curso 2 ad referendum CECB
E-mail da Agdo:teste 2 ad referendum a
Telefone da Acdo: 299929940999
E-mail do Coordenador:| Enderec¢o de email do banco de dados do SI3
Telefone/Ramal do Coordenador:
Unidade Proponente: CENTRO DE HUMANIDADES
Unidades Envolvidas:
Area Tematica Principal: Comunicagdo
Area Tematica Secundaria: Comunicagdo
Linha de Extensdo: Alfabetizacdo, leitura e escrita
Area do CNPq: Ciéncias Agrarias
Fonte de Financiamento: NAO DEFINIDO
Renovacdo: SIM
Atividade Renovada: -
Prorrogavel: NAO
Possui Bolsa Mantida com I?.e-::ursosl\hao
Externos nos Termos do Edital?
N© Bolsas Solicitadas: 0
N¢ Discentes Envolvidos: 0
Faz parte de Programa de Extens&o: NAO
Grupo Permanente de Arte e Cultura: NAO
Piblico Estimado: 21
Tipo de Cadastro: REGISTRO

Locais de Realizacdo



OBSERVACOES IMPORTANTES

» Na acao registrada por coordenador(a), é possivel Gravar e Concluir depois,
Submeter a analise e confirmacao da PREX apos digitar a senha, Voltar ou

Cancelar.
Consolidacdo do Orcamento Solicitado
Descricdo Contrapartida UFC Fundacies Patrocinadores Captacao OQutros Totais
Equipamentos R$ 2.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 2.000,00
Pessoa Fisica RS 26.534,64 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 26.534,64

Cadastrado por:
Senha:

Submeter a analise e confirmacédo da PREX

<< Voltar || Gravar e concluir cadastro depois | Cancelar

Para submeter, confirme sua senha.

» Quando a acao for registrada por digitador, nao sera possivel Submeter e
confirmar. As informacdes serdao conferidas enviadas pelo(a) coordenador
informado na equipe de trabalho.

Captacio Outros Totais
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 2.655,00

Descricao I T
Pessoa Fisica R$ 2.655,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Nome do digitador que realizou o registro |
oltar | Gravar e concluir cadastro depois || Cancelar

* Caso voce seja apenas digitador da proposta, solicite ao coordenador da @0 que confira os dados e envie.
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CONFERENCIA E ENVIO DE ACAO
REGISTRADA POR DIGITADOR

USUARIO DOCENTE
USUARIO TAE
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CONFERENCIA E ENVIO - USUARIO DOCENTE

» Clicar na aba Extensao =) AcOes de Extensdao == Listar Minhas Acoes

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

| Nome do servidor docente | Semestre atual: 2020.1 @ modulos ¢l caixa postal %, Abrir Chamado

Docente (;9 Alterar E-mail/Senha € Ajuda

SAIR

sino ¥ Extensdo __J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais %+ Internacional

@ Outrg

Acoes de Extensao L4 Listar Minhas Acbes

lo para Trocar Foto
Certificados e Declaragoes »

Submeter Proposta Como Coordenador . .
- . Editar Perfil
TOMEUUU pProteyiou pdrd diTToTeTie ue TenTdariiertyg Contetdo otegldo para

Permissoes L4

i mento Conteado protegido para ambiente de treinamento Conteudo pro... Ver Agenda das Turmas

] (o] [rmeee]
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat _
Acesso Externo
Periddicos
L. Calendario Universitario
Disciplinas
Siape:
Categoria: ~ .
) g ~ Informagoes pessoalis
Titulacdo:
Regime Trabalh
TrUOrZUZUy E-mail:
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma Testes

*** A turma possui horario flexivel e o horario exibido é da semana atual.

CoMUNIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Busrar Camunidadace Virtnais




CONFERENCIA E ENVIO - USUARIO DOCENTE

» O(a) coordenador(a) deve escolher a opcao Alterar/Enviar para acessar e conferir as
informacdes registradas por digitador em cada uma das telas.

> Poder4, ainda, remover a digitacdo. ATENCAO: apds remover, ndo ha como recuperar a
digitacao.

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR

| Nome do servidor docente Semestre atual: 2020.1 {# Modulos ¢l caa postal *, Abrir Chamado
erar vinculo = . )
DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) ¢1) Alterar E-mail/Senha € Ajuda

EXTENSAO > MINHAS AcOES DE EXTENSAO

@ Continuar Cadastro “_‘]: Remover 4! Visualizar 5: Versao para Impressao

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENvVIO
Codigo itulo

| Tipo Acdo Situacdo
Titulo da acao PROJETO 5
2020.PJ.x000x DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO QY 4 5
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CONFERENCIA E ENVIO - USUARIO DOCENTE

> Se todas as informacdes estiverem corretas, podera Submeter a analise e

confirmacao da PREX apds digitar sua senha.

Consolidacdo do Orcamento Solicitado

Descricdo Contrapartida UFC Fundacies

Patrocinadores Captacdo Qutros
Equipamentos R$ 2.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoa Fisica RS 26.534,64 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Cadastrado por:
Senha:

Submeter a analise e confirmagdo da PREX

<< Voltar || Gravar e concluir cadastro depois | Cancelar

Para submeter, confirme sua senha.

Totais
R$ 2.000,00
R$ 26.534,64

» A Coordenadoria Setorial responsavel analisara as informacdes inseridas.
» Caso haja divergéncias entre o cadastro previamente aprovado via SEI e a acao

registrada no SIGAA, o registro sera devolvido para ajustes.
> Veja no topico a seguir como realizar ajustes.
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CONFERENCIA E ENVIO - USUARIO TAE

» Clicar em Listar Minhas Acoes

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
Nome do servidor TAE Semestre atual: 2020.1 ii Madulos {‘J Caixa Postal “, Abrir Chamado

Alterar vinculo i )

DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) ¢ Alterar E-mail/Senha = @) Ajuda

MEeNU pDE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acao de Extens...

& Acodes de Extensio & Permissoes
Listar Minhas Agdes Cadastrar Permisséao
Submeter Propostas

Certificados e Declaragbes @ Planos de Trabalho

Listar Meus Planos de Trabalho
Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
Indicar/Substituir Bolsista

& Membros do Projeto B Relatérios
Equipe Organizadora Enviar Relatdrios de Agdes
Gerenciar Participantes Avaliar Relatorios de Bolsistas
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CONFERENCIA E ENVIO - USUARIO TAE

» O(a) coordenador(a) deve escolher a opcao Alterar/Enviar para acessar e conferir as
informacdes registradas por digitador em cada uma das telas.

> Poder4, ainda, remover a digitacdo. ATENCAO: apds remover, ndo ha como recuperar a
digitacao.

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
| Nome do servidor TAE Semestre atual: 2020.1 {# Modulos ¢l caixa postal *, Abrir Chamado
erar vinculo

DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) ('9 Alterar E-mail/Senha Q Ajuda

EXTENSAO > MINHAS AcOES DE EXTENSAO

@ Continuar Cadastro ﬂ Remover ' :Visualizar 4: Versao para Impressao

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENvVIO

Codigo IIl.t.u]n | Tipo Acdo Situacdo
Titulo da acao PROJETO 5
2020.PJ.x000x DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) (REGISTRO) CADASTRO EM ANDAMENTO @y 4
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CONFERENCIA E ENVIO - USUARIO TAE

> Se todas as informacdes estiverem corretas, podera Submeter a analise e

confirmacao da PREX apds digitar sua senha.

Consolidacdo do Orcamento Solicitado

Descricdo Contrapartida UFC Fundacies

Patrocinadores Captacdo Qutros
Equipamentos R$ 2.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoa Fisica RS 26.534,64 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Cadastrado por:
Senha:

Submeter a analise e confirmagdo da PREX

<< Voltar || Gravar e concluir cadastro depois | Cancelar

Para submeter, confirme sua senha.

Totais
R$ 2.000,00
R$ 26.534,64

» A Coordenadoria Setorial responsavel analisara as informacdes inseridas.
» Caso haja divergéncias entre o cadastro previamente aprovado via SEI e a acao

registrada no SIGAA, o registro sera devolvido para ajustes.
> Veja no topico a seguir como realizar ajustes.
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REALIZACAO DE ENVENTUAIS AJUSTES
SOLICITADOS PELA COORDENADORIA
SETORIAL

USUARIO DOCENTE
USUARIO TAE
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REALIZACAO DE AJUSTES - USUARIO DOCENTE

» Clicar na aba Extensao =) AcOes de Extensdao == Listar Minhas Acoes

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

| Nome do servidor docente | Semestre atual: 2020.1 @ modulos ¢l caixa postal %, Abrir Chamado

Docente (;9 Alterar E-mail/Senha € Ajuda

SAIR

sino ¥ Extensdo __J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais %+ Internacional

@ Outrg

Acoes de Extensao L4 Listar Minhas Acbes

lo para Trocar Foto
Certificados e Declaragoes »

Submeter Proposta Como Coordenador . .
- . Editar Perfil
TOMEUUU pProteyiou pdrd diTToTeTie ue TenTdariiertyg Contetdo otegldo para

Permissoes L4

i mento Conteado protegido para ambiente de treinamento Conteudo pro... Ver Agenda das Turmas

] (o] [rmeee]
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Componente Curricular CR/CHD* Horario Alunos** Chat _
Acesso Externo
Periddicos
L. Calendario Universitario
Disciplinas
Siape:
Categoria: ~ .
) g ~ Informagoes pessoalis
Titulacdo:
Regime Trabalh
TrUOrZUZUy E-mail:
Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Créditos da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma Testes

*** A turma possui horario flexivel e o horario exibido é da semana atual.

CoMUNIDADES VIRTUAIS

Criar Comunidade Virtual
Busrar Camunidadace Virtnais




REALIZACAO DE AJUSTES - USUARIO DOCENTE

» Clicar na lupa para visualizar as recomendac¢des que estardo no final da pagina que sera
aberta pelo sistema.

Q Continuar Cadastro ’-_'J Remover ': Visualizar ::p: Gerenciar Membros 4: Versdo para Impressdo
LisTA pAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO
Codigo Titulo Tipo Acdo Situacio
Titulo da acédo -
2020.CS.xxxx  DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) CURSO AJUSTES SOLICITADOS - COORDENADORIA PREX DU % @
(REGISTRO)

» Exemplo solicitacao de ajuste.

Devolucées da proposta

Unidade Justificativa Data da Devolucdo

COORD DE EXT DO CAMPUS DO Necessario corrigir ano de inicio da agdo. Os membros da equipe de trabalho estdo diferentes do informado 13/05/2020
PORANGABUCU no cadastro do SEL 14:15:23



REALIZACAO DE AJUSTES - USUARIO DOCENTE

> Para realizar os ajustes, basta clicar em Continuar Cadastro.

R 3 - = c ”~ . ! - -
(9): Continuar Cadastro 4J: Remover 41 Visualizar 42 Gerenciar Membros #! Versdo para Impressdo

LisTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE Envio

Codigo 0 Tipo Acdao Situacio
Titulo da acdo |

2020.CS.xxxx ~ DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) CURSO AJUSTES SOLICITADOS - COORDENADORIA PREX ] "g
(REGISTRO)

» ApOs corrigir as informagdes solicitadas, podera Submeter, novamente, a analise
e confirmacao da PREX ap0s digitar sua senha.

Consolidacdo do Orcamento Solicitado

Descricdo Contrapartida UFC Fundacies Patrocinadores Captacao OQutros Totais
Equipamentos R$ 2.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 2.000,00
Pessoa Fisica RS 26.534,64 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 26.534,64

Cadastrado por:
Senha:

Submeter a analise e confirmacédo da PREX

<< Voltar || Gravar e concluir cadastro depois | Cancelar

Para submeter, confirme sua senha.
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REALIZACAO DE AJUSTES — USUARIO TAE

» Clicar em Listar Minhas Acoes

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
Nome do servidor TAE Semestre atual: 2020.1 ii Madulos {‘J Caixa Postal “, Abrir Chamado

Alterar vinculo i )

DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) ¢ Alterar E-mail/Senha = @) Ajuda

MEeNU pDE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Acao de Extens...

& Acodes de Extensio & Permissoes
Listar Minhas Agdes Cadastrar Permisséao
Submeter Propostas

Certificados e Declaragbes @ Planos de Trabalho

Listar Meus Planos de Trabalho
Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
Indicar/Substituir Bolsista

& Membros do Projeto B Relatérios
Equipe Organizadora Enviar Relatdrios de Agdes
Gerenciar Participantes Avaliar Relatorios de Bolsistas
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REALIZACAO DE AJUSTES — USUARIO TAE

» Clicar na lupa para visualizar as recomendacdes que estardao no final da pagina que sera
aberta pelo sistema.

R . - . . [ . nY o ,_
@: Continuar Cadastro y: Remover :Visualizar 4&: Gerenciar Membros »: Versdo para Impressdo

LisTA pAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Caodigo Titulo Tipo Acdo Situacdo
Titulo da acao -

2020.CS.xxxx  DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) CURSO AJUSTES SOLICITADOS - COORDENADORIA PREX '@ g { &
(REGISTRO)

» Exemplo solicitacao de ajuste.

Devolucées da proposta

Unidade Justificativa Data da Devolugao
COORD DE EXT DO CAMPUS DO Necessario corrigir ano de inicio da agdo. Os membros da equipe de trabalho estdo diferentes do informado 13/05/2020
PORANGABUCU no cadastro do SEL

14:15:23
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REALIZACAO DE AJUSTES — USUARIO TAE

> Para realizar os ajustes, basta clicar em Continuar Cadastro.

@: Continuar Cadastro %J: Remover '-: Visualizar .;e: Gerenciar Membros : Versdo para Impressdo

LisTA DAS ACOES DE EXTENSAO PENDENTES DE Envio

Codigo 0 Tipo Acdao Situacio
Titulo da acdo |

2020.CS.xxxx ~ DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.00.01.17.05) CURSO AJUSTES SOLICITADOS - COORDENADORIA PREX
(REGISTRO)

» ApOs corrigir as informagdes solicitadas, podera Submeter, novamente, a analise

e confirmacao da PREX ap0s digitar sua senha.

Consolidacdo do Orcamento Solicitado

Descricdo Contrapartida UFC Fundacies Patrocinadores Captacao OQutros
Equipamentos R$ 2.000,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Pessoa Fisica RS 26.534,64 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Cadastrado por:
Senha:

Submeter a analise e confirmacédo da PREX

<< Voltar || Gravar e concluir cadastro depois | Cancelar

Para submeter, confirme sua senha.

Totais

R$ 2.000,00
R$ 26.534,64

Q\
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