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Portaria n2 01/PREX, de 7 de janeiro de 2016.

A Pré-reitora de Extensdo, no uso de suas atribuicdes legais, estatutdrias e regimentais, com base
na Resolucdo N2 04/CEPE, de 27 de fevereiro de 2014, e considerando a necessidade de
normatizar os procedimentos para emissao de certificados de cursos e eventos com
registro na Pro-reitoria de Extensao,

RESOLVE:

Art. 12 - A emissao de certificados de cursos e eventos - referentes as atividades
de extensdo - fica condicionada ao registro prévio dessas acdes na Pro-reitoria de Extensao que,
por sua vez, emitird o cédigo da agao.

Paragrafo Unico. Os cursos e eventos nao cadastrados ou codificados pela PREx
nao poderdo utilizar o logotipo da UFC, por ndo estarem regularizados. (acrescentado pela
Portaria n® 15/PREX, de 27/07/2016)

Art. 22 - A solicitacdo para emissdo de certificados das a¢les de extensdo,
referentes a cursos e eventos, devera ser feita através do preenchimento de formulario préprio,
disponibilizado na pdagina da Pro-reitoria de Extensdo, devidamente datado e assinado pelo
Coordenador(a) da acdo de extensdo e encaminhado a Pro-reitoria de Extensdo/Secdo de
Educacao Continuada, observadas as orienta¢des nele contidas.

§ 19 Terdo direito aos certificados expedidos pela PREx somente os
participantes na modalidade ouvinte, ou seja, os espectadores devidamente inscritos em curso
ou evento. (acrescentado pela Portaria n® 15/PREX, de 27/07/2016)

§ 292 Outros participantes (palestrantes, organizadores, entre outros) terdo
direito apenas a declaragdo com emissdo de responsabilidade da Coordenadoria Setorial/PREX
na qual o curso/evento esteja vinculado, contanto que esses participantes tenham sido
mencionados na equipe de trabalho do formuldrio de cadastro dessa acdo extenionista.
(acrescentado pela Portaria n® 15/PREX, de 27/07/2016)

Art. 22 A. - Objetivando a divulgacdo dos cursos e eventos de extensao junto a
comunidade académica e ao publico em geral, orienta-se que as solicitagdes de cadastros dessas
modalidades extensionistas sejam encaminhadas, a Pré-reitoria de Extensao, com antecedéncia
minima de 60 dias da data de sua realizagdo, contendo os dados especificos requeridos no Anexo
| do Formuldrio de Cadastramento de Acdes Extensionistas, e se ha cobranca de taxa (conforme
tabela “Receitas” do Bloco VI - Orcamento do citado formulario). (acrescentado pela Portaria n®
15/PREX, de 27/07/2016)

Art. 32 - Constardo a assinatura do(a) Coordenador(a) da acdo de extensdo e
do(a) Pré-reitor(a) de Extensao nos certificados emitidos.

Paragrafo unico. O(A) Coordenador(a) da acdo de extensdo poderd autorizar o
uso da sua assinatura digitalizada nos certificados, desde que o faca através de memorando
encaminhado a Pro-reitoria de Extensdo/Secdo de Educacdo Continuada, sendo necessdria a
disponibilizacdo da assinatura em midia com boa resolucao.
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Art. 42 - Os créditos das Unidades Académicas, Departamentos ou
Coordenadorias, responsaveis pela realizagdo das acdes de extensdao referentes a cursos e
eventos, constardo no verso do certificado.

Art. 52 - Os certificados emitidos pela Pro-reitoria de Extensdo obedecerdo ao
seu modelo padrao.

a) As alteragOes de certificados estardao sujeitas a aprovacao da Pré-reitoria de
Extensdo.

b) A insercdo de logomarcas de instituicdes parceiras, transcritas no formuldrio
de ac¢Oes de extensdo cadastrada, constardao no verso dos certificados.

c) O(A) Coordenador(a) da acdo de extensdao poderd solicitar a insercdo das
logomarcas das instituicOes parceiras, porém serd preciso atender as seguintes condi¢bes:

e as instituicbes devem ter sido previamente descritas no formulario do
curso/evento de extensdo; e

e deverdo ser enviadas para a Pro-reitoria de Extensdo/Sec¢do de Educacdo
Continuada as logomarcas das instituicdes, em midia com boa resolucao.

Art. 62 - O registro, em banco de dados das acdes de extensao, referentes a
cursos e eventos para emissao de certificados, serd de dominio e manuseio exclusivo da Pro-
reitoria de Extensdo/Secdo de Educacdo Continuada.

Art. 792 - A carga hordria minima para emissdo de certificados - pela Pro-reitoria
de Extensdo - referentes a cursos é de 20 horas, e referentes a eventos é 8 horas.

Art. 82 - Os certificados produzidos pela Pré-reitoria de Extensdo/Secdo de
Educacdo Continuada, serdo encaminhados ao(a) Coordenador(a) da acdo de extensao, o(a) qual
terd a responsabilidade de entrega-los aos participantes.

Art. 92 - A solicitacdo de segunda via dos certificados devera ser feita por meio
de memorando do Coordenador(a) da acdo de extensdo (ou pessoa vinculada a acdo) a Pré-
reitoria de Extensdo/Secdo de Educacdo Continuada.

Art. 10 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-reitoria de Extensao.

Art. 11 - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua aprovacao,
revogadas as disposicdes em contrario.

Profa. Marcia Maria Tavares Machado
Proé-reitora de Extensao da UFC
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